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LINEAMIENTOS PARA LA ELECCION DEL REPRESENTANTE DE LOS
DOCENTES ANTE LA COMISION DE PROCESOS ADMINSTRATIVOS
DISCIPLINARIOS DEL PERSONAL DOCENTE DE LA UGEL SAN ROMAN
PARA EL PERIODO DE 02 ANOS.

R.V.M. N°091-2021-MINEDU.

. OBJETIVO.

Normar el procedimiento para la eleccion del representante de los docentes
ante la Comisiéon Permanente de Procesos Administrativos Disciplinarios
para Docentes de la Unidad Educativa Local de San Roman, de conformidad
a lo establecido en la Ley N°29944 — Ley de Reforma Magisterial, su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°004-2013-ED y la R.V.M.
N°091-2021-MINEDU — Normas que regulan el Proceso Administrativo
Disciplinario para Docentes en el Sector Publico.

2. FINALIDAD.

Contar con la Comisién Permanente de Procesos Administrativos
Disciplinarios para Docentes oportunamente conformados para efectos de
tramite de los Procesos Administrativos Disciplinarios de Docentes que por la
gravedad de la falta o infraccién cometida impliquen una sancién de cese
temporal o destitucion.

3. ALCANCE.

El presente lineamiento se encuentra dentro de la jurisdiccién de la Unidad
de Gestion Educativa Local - San Roman.

4. BASE NORMATIVA.

Constituye base normativa para la presente convocatoria a proceso electoral,
las siguientes disposiciones:

- Constitucién Politica del Perd.

- Ley N°28044 - Ley General de Educacion.

- Ley N°27444 — ley de Procedimiento Administrativo General y sus
modificatorias.

- Ley N°26859 — Ley Orgénica de Elecciones Generales.

- Ley N°27785 — Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Reptblica.

- Ley N°29944 — ey de Reforma Magisterial.
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6.

- Ley N°27815 — Ley del Cddigo de Etica de la Funcidén Publica y sus
modificatorias.

- Decreto Supremo N°004-2013-ED — Reglamento de la Ley N°29944 — Ley
de Reforma Magisterial y sus modificaciones.

- Resolucion Viceministerial N°091-2021-MINEDU, normas que regulan el
Proceso Administrativo Disciplinario para Profesores en el Sector Ptiblico.

RESPONSABILIDADES.

Es responsabilidad del Jefe de la oficina de Recursos Humanos o quien haga
sus veces de la Unidad de Gestion Educativa Local de San Roman, dar
cumplimiento y difundir el presente documento asi como garantizar que el
proceso eleccionario para elegir al representante ante la Comisién
Permanente de Procesos Administrativos Disciplinarios para Docentes se
lleve a cabo de manera agil, objetiva y transparente.

DISPOSICIONES GENERALES.
6.1. COMISION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS.

La Comisién Permanente de Procesos Administrativos Disciplinarios
para Docentes es aquel cuerpo colegiado encargado de instaurar y
tramitar los procesos administrativos disciplinarios por faltas o
infracciones cometidas por el personal docentes que impliquen una
sancion de cese temporal o destitucion del profesor, personal
jerarquico, subdirector de la Institucién Educativa, Directivos de las
Instituciones Educativas y de la Unidad de Gestién Educativa Local.

Esta comisidn se encuentra conformada por:

- Un representante de la UGEL, quien lo preside.

- Un representante de la Oficina de personal de la UGEL o quien
haga sus veces (profesional en derecho y quien actta en calidad
de secretario técnico).

- Un representante de los profesores nombrados de |a jurisdiccion.

6.1.1. PERIODO DE DESIGNACION DE COMISIONES:

Mediante Resolucidn del Titular de la entidad de Ia Unidad de Gestion
Educativa Local — San Roméan, cada dos afios se conformara la
Comision de Procesos Administrativos Disciplinarios para Docentes,
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pudiendo disponer dentro de dicho periodo su modificacion, por
renuncia o impedimento de sus miembros.

Asimismo, a pesar del vencimiento del citado plazo, la Comisidn de
Proceso Administrativos Disciplinarios para Docentes (CPPADD)
mantendra sus funciones hasta ser reemplazada, sin perjuicio de la
responsabilidad del titular de la instancia de la Unidad de Gestion
Educativa Local de san Roman, por la demora en la designacion de
sus miembros.

DESIGNACION DEL REPRESENTANTE DE LOS DOCENTES.

Sera seleccionado como representante de los docentes ante la
CPPADD el candidato que obtenga la mayoria de los votos
validamente emitidos, sin considerar los votos blancos o nulos de los
profesores que asistan a la eleccién siendo el miembro suplente el que
le sigue en el nimero de votos.

DE LA OFICINA DE PERSONAL.

La oficina de Recursos Humanos o quien haga sus veces de la UGEL
San Roman son responsables del proceso de elecciones del
representante de los docentes nombrados (titular y alterno); el cual se
encargara del citado proceso desde su organizacion, convocatoria y
demas etapas hasta su culminacién.

DEL COMITE ELECTORAL.

El comité electoral de la UGEL San Roman estara conformado
mediante acto administrativo (Resolucién Directoral) emitida por el
titular de la entidad, la misma que es responsabilidad de |a oficina de
recursos humanos, el cual estara integrado de la siguiente manera:

N° CARGO APELLIDOS Y NOMBRES
PRESIDENTE  CALCINA CANAZA, Erick
1
SECRETARIO HUAYTA JAEN, Richart
2

MIEMBRO HUMPIRI APAZA, Henderson
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7. ORGANIZACION Y REALIZACION DEL PROCESO ELECTORAL.

La oficina de personal tendra en cuenta como minimo las siguientes
etapas para garantizar una adecuada eleccion, las cuales deben ser
contenidas en el cronograma:

7.1. OBJETO:

La presente convocatoria a proceso electoral tiene por objeto: elegir a
un (01) representante titular y un (01) alterno de los profesores

. nombrados, para conformar la Comisién Permanente de Procesos
Administrativos Disciplinarios para Docentes de la UGEL San Roman,
conforme lo establece la Resoluciéon Viceministerial N°091-2021-
MINEDU - Normas que regulan el Proceso Administrativo Disciplinario
para profesores en el Sector Publico.

7.2. FECHA DE LAS ELECCIONES:

El proceso electoral, para representante de profesores, el cual
conformara la Comisién Permanente de Proceso Administrativos
Disciplinarios para Docentes de la UGEL San Roman, se realizara el
dia viernes 13 de octubre del 2023 con caracter improrrogable.

7.3. CARGOS POR CUBRIR:

La convocatoria se realiza bajo los parametros de la Resolucion
Viceministerial N°091-2021-MINEDU para cubrir el cargo de un (01)
representante titular y un (01) alterno de los profesores nombrados, el
cual se conformara la Comision Permanente de Procesos
Administrativos Disciplinarios para Docentes de la Unidad de Gestion
Educativa Local San Roman.

7.4. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION DE CANDIDATOS PARA
REPRESENTANTE DE PROFESORES:
7.4.1. Solicitud, nombre, DNI, domicilio, institucion educativa al que
pertenece y denominacion del simbolo y/o nombre, el cual lo
representara. Debiendo anexar:

7.4.1.1. Copia simple del Documento Nacional de Identidad.

7.41.2. Copia simple de Resolucién: Nombramiento vy/o
Reasignacion.

7.4.1.3. Declaracion Jurada (Anexo 01)
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) 7.414. El candidato debera acreditar obligatoriamente como
minimo un personero oficial, debidamente acreditado con
DNI al momento de su inscripcién; opcionalmente podra
acreditar personeros de mesa, conforme al nimero de
mesas habilitadas.

7.4.1.5. La inscripcion se realizara mediante la oficina de Tramite
Documentario de la UGEL San Roman el cual debera
realizar segun cronograma establecido.

-

7.5. DENOMINACION Y/O SIMBOLO DE REPRESENTACION DEL
POSTULANTE.

7.5.1. La denominacién y/o simbolo el cual lo va a representar al

’ candidato - postulante, no puede adoptar denominacion igual a la
de otro postulante, ni uno que sea lesivo o abusivo a nombres e

instituciones o personas, o atente la moral y las buenas costumbres

7.5.2. Cualquier deficiencia en la solicitud de inscripcién podra ser
subsanada en el plazo de un dia (01) habil, posterior a la inscripcion
de las listas, en caso de incumplimiento se considera retirada la
solicitud de la inscripcién del postulante - candidato.

7.6. PUBLICACION DE CANDIDATOS INSCRITOS EN LA PAGINA
WEB.
El Comité Electoral, publicara la lista o relacion oficial de candidatos a
proceso electoral, a través de la pagina web y lugares visibles de la
UGEL San Roman
8. TACHAS.

A efectos de interponer tacha contra cualquier candidato, ésta se realizara
segun cronograma establecido, en donde cualquier profesor puede presentar
las tachas a la inscripcién del candidato.

La tacha que se promovera en contra de la inscripcidn de cualquier candidato,
debiendo realizarse en forma documentada el cual deberd de contener
fundamentalmente lo siguiente:

a) Nombre, DNI, direccion, Institucién Educativa al cual pertenece (y otras
generales de la ley).

b) Fundamentos facticos (los cuales deberan ser debidamente motivados).

¢) Medios probatorios (los cuales deberan tener una relacién con los
fundamentos facticos).
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El Comité Electoral, resolvera la tacha dentro de las 24 horas (01 dia habil)
después de haber sido formulada, previa notificacion al personero oficial
acreditado.

IMPEDIMENTO.

9.1. Se encuentran impedidos para ser candidato, en las elecciones para
representante de los profesores, el cual constituirda la Comision
Permanente de Procesos Administrativos Disciplinarios para
docentes:

a) Aquellos profesores que se encuentran cumpliendo sancién
administrativa.

b) Aquellos profesores que  hayan sido  sancionados
administrativamente en los ultimos 5 afos. Este impedimento
también alcanza a los profesores que hayan obtenido la
eliminacion de anotaciones de sancion en el escalafén magisterial
de conformidad con lo sefialado en el articulo 51 de la Ley N°29944
Ley de Reforma Magisterial, siempre que corresponda a una
sancion impuesta en los ultimos 5 afos.

9.2. Ningun (a) profesor (a) y administrativo, puede impedir, perturbar, las
elecciones programadas; bajo apercibimiento de ser sometido proceso
administrativo disciplinario.

9.3. Ningun (a) profesor (a) y administrativo, puede impedir, coactar o
perturbar el personal el ejercicio personal del sufragio; bajo
apercibimiento de ser sometido a proceso administrativo disciplinario.

Todo profesor, para ejercer su derecho a sufragio debera ser amparado en
su libre derecho a votar.

10.ELABORACION, APROBACION Y PUBLICACION DEL PADRON

1.

ELECTORAL.

La elaboracion del padrén electoral se encuentra a cargo de la oficina de
Recursos Humanos de la UGEL San Roman NEXUS.

La aprobacion del padron electoral se realiza de acuerdo a la base de datos
del sistema informativo del MINEDU-NEXUS, registro de docentes
nombrados de la jurisdiccion de la UGEL San Roman, de acuerdo a lo
establecido en el Art. 6.1.4 De La R.V.M. N°091-2021-MINEDU.

DEL SUFRAGIO.

Los electores seran Unicamente los docentes nombrados de la jurisdiccion de
la UGEL San Roman; podran ejercer su derecho a voto portando el
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Documento de Nacional del Identidad. Debiendo acudir al local de votacién
dentro del horario establecido. Para tal efecto el Director de la Institucidén
Educativa brindara las facilidades para concurrir al acto electoral.

12.DEL ESCRUTINIO.

El conteo de votos de cada mesa lo realizaran los miembros designados para
cada mesa, bajo presencia de los personeros, debiendo firmar el acta final de
su conformidad la misma que debera ser centralizada en la oficina de
personal para su consolidacién.

13.LUGAR, MESAS Y HORA DE VOTACION.
¢ 13.1. DEL LOCAL DE VOTACION:

El sufragio se realizara en el local de la sede de la UGEL San Roman,
ubicado en el jiron Nazca S/N de la Urbanizacién La Capilla - Juliaca
de horas 9:00 a.m. hasta 4:00 p.m.

13.2. DE LAS MESAS DE SUFRAGIO:

Para la votacion se instalara 8 mesas organizadas en la siguiente
manera:

a) Educacion inicial: cuarto piso - mesa N°04

b) Educacion primaria: cuarto piso - mesas N°05,06 y 07

c) Educacion secundaria: tercer piso - mesas N°01,02 y 03

d) EBA, especial, CETPRO, y Sede UGEL: Cuarto Piso — Mesa N°08.




BN
2P
R

14. CRONOGRAMA
REPRESENTANTE

GOBIERNO

REGIONAL PUNO

DE
DE

Direccion Regional de
Educacion

PROFESORES ANTE
PERMANENTE DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS
PARA DOCENTES DE LA UGEL SAN ROMAN - RVM N°091-2021-

ELECCIONES PARA ELEGIR AL

LA COMISION

septiembre del 2023.

MINEDU.
N° | FECHA ook ACCION
01 |Del 20 al 22 de | Convocatoria y difusion del proceso electoral
septiembre del 2023.
02 Del 25 al 29 de | Inscripcion de candidatos a proceso electoral.

03

02 de octubre del 2023.

Publicacion de candidatos provisional.

04

03 de octubre del 2023.

Presentacion de tachas — Mesa de partes de la
UGEL en horario de atencion. De 8:00 a.m. a
4:30 p.m.

05

04 de octubre del 2023

Traslado y/o notificacion de tachas a los

candidatos

06

05 de octubre del 2023

Resolucion de tachas

07

05 de octubre del 2023

Publicacion de candidatos oficiales
A partir 4:00 p.m.

08

06 de octubre del 2023.

Sorteo de orden de simbolos de los candidatos
en la cédula de votacion.

09

13 de octubre del 2023.

Proceso de elecciones (votacion) para elegir al
representante de los docentes ante la CPPADD.

10

16 de octubre del 2023

Entrega de credenciales.

11

16 de octubre del 2023.

Emision de la resolucion directoral de
conformacion de la Comisién de Procesos
Administrativos Disciplinarios para\Docentes -
UGEL San Roman.

15.DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

Cualquier aspecto no contemplado en el presente lineamiento, debe ser resuelto
por el Comité Electoral.

19 de septiembre de 2023.

S ETRICHART HUAVTA
"en P\D\, ir=0s Humanos - NEXIS
UCQEL - TAN ACMAN

UGEL SAN ROMAN
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ANEXO 01.

DECLARACION JURADA DE NO CONTAR CON PROCESO
ADMINISTRATIVO VIGENTE, NO CONTAR CON SANCION DISCIPLINARIO
EN LOS ULTIMOS CINCO (05) ANOS.

Por el presente documento, el (la) que suscribe
identificado con DNI N° .........cocooooviveiiiiii ; con domicilio real en
............................................. ) Provincia de
Departamentode .................... , declaro bajo juramento:

NO CONTAR CON PROCESO ADMINISTRATIVO VIGENTE, NO CONTAR
CON SANCION DISCIPLINARIA EN LOS ULTIMOS CINCO (05) ANOS.

En caso de resultar falsa la informacién que proporciono, declaro haber incurrido
en delito de falsa declaracién en Procesos Administrativos, Articulo 411° del
Caodigo Penal - Delito contra la fe publica (Titulo XIX del Codigo Penal), acorde
a lo establecido en el articulo 32° de Ia Ley N°27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General. En fe de lo cual firmo Ia presente, a los ........ dias de
mes de ...... , en la Ciudad de Juliaca.
Firma @ ..
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Resolucion Directoral N -2023-DUGEL-SR

JULIACA, -
20 SEP 2023
Visto, el Oficio N° 093-2023-GR PUNO/GRDS/DREP/UGEL.SR/OPER-J: Resolucién
Viceministerial N® 91-2021-MINEDU, y demas documentos adjuntos;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 79 de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, establece que el
Ministerio de educacion es el 6rgano del Gobierno Nacional que tiene por finalidad definir, dirigir y articular la
politica de educacién, cultura, recreacion y deporte, en concordancia con la politica general del Estado;

Que, de acuerdo con lo dispuesto por el literal h) del articulo 80 de la Ley General de
Educacion, es funcion del Ministerio de Educacidn, definir las politicas sectoriales de personal, programas de
mejoramiento del personal directivo, docente y administrativo del sector e implementar la Carrera Publica
Magisterial;

Que, con Resolucion Viceministerial N° 091-2021 -MINEDU, se establece en su Articulo
2: Aprobar el documento normativo denominado ‘Disposiciones que regulan la investigacion y el proceso
administrativo disciplinario para profesores, en el marco de la Ley N°® 29944, Ley de Reforma Magisterial”;

Que, mediante el numeral 6.1.4. ELECCION DEL REPRESENTANTE DE LOS
PROFESORES, de la norma precitada, indica: “a) Con la debida antelacién a la conclusién del periodo de
vigencia de la CPPADD, la oficina de personal o la que haga sus veces de la IGED, lleva a cabo el proceso
2\ electoral correspondiente para la eleccion de los representantes titular y alterno de los profesores nombrados de
5|\ la jurisdiccion. Proceso electoral que puede llevarse a cabo de manera presencial o a través de medios digitales,
en el marco de la normatividad vigente, garantizando la transparencia del proceso electoral.; b) La oficina de
personal o quien haga sus veces de la IGED es responsable de la conformacion de un comité electoral, el mismo
que resuelve en Unica instancia las reclamaciones que se presenten durante el proceso electoral, siendo su
decision inapelable.; (...)"

Que, el especialista en Recursos Humanos de fecha 20 de setiembre del 2023, informa
al despacho directoral de la UGEL San Romén, donde remite: ‘LINEAMIENTOS PARA LA ELECCION DEL
REPRESENTANTE DE LOS DOCENTES ANTE LA COMISION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS
DISCIPLINARIOS DEL PERSONAL DOCENTE DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN
ROMAN para el periodo de dos afios y de igual manera la conformacion del COMITE ELECTORAL de la UGEL
San Roman, el cual se encargara de llevar a cabo el proceso eleccionario respectivo, con la finalidad de elegir a
los Representantes de los Docentes (Titular y Alterno), de la jurisdiccion, quienes formaran parte de la Comision
Permanente de Procesos Administrativos Disciplinarios para Docentes”:

Que, mediante proveido de 20 de setiembre del 2023, emitido por el Director de la
Unidad de Gestion Educativa Local de San Roman, donde indica: ‘APROBAR, el documento normativo
denominado, "LINEAMIENTOS PARA LA ELECCION DEL REPRESENTANTE DE LOS DOCENTES ANTE LA
COMISION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS PARA DOCENTES DE LA UNIDAD DE
GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN ROMAN PARA EL PERIODO DE DOS (02) ANOS y CONFORMAR, EL
COMITE ELECTORAL de UGEL San Roman; (...)"; tal como se detalla en la parte resolutiva de la presente;

Estando a lo aprobado por la Direccién de la Unidad de Gestisn Educativa Local de San
Roman, de acuerdo a lo actuado por el Especialista en Administracién de Personal, por la Direccion del Area de
Gestion Administrativa y de Asesoria Juridica; y,

De conformidad con los dispositivos legales vigentes, Ley N° 29944, Ley de Reforma
Magisterial, Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General: Resolucién Viceministerial N° 91.9094..



. : SE RESUELVE:

SRR ARTICULO 1°.- APROBAR el Documento Normativo denominado “LINEAMIENTOS
% PARA LA ELECCION DEL REPRESENTANTE DE LOS DOCENTES ANTE LA COMISION DE PROCESOS
w |YSA 2 ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIO DEL PERSONAL DOCENTE DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
&/ LOCAL — UGEL SAN ROMAN PORA EL PERIODO DE DOS (02) AROS, el mismo que como anexo forma parte
S : de la presente resolucion. ' '

ARTICULO 2°. - CONFORMAR EL COMITE ELECTORAL DE LA UGEL SAN
ROMAN, para el Proceso de Eleccion del Representante de los docentes ante la Comision de Procesos
Administrativos Disciplinarios para Docentes de la UGEL San Roman para el periodo de Dos (02) afios, el cual
estara conformado de la siguiente manera:

CARGO TITULAR B
PRESIDENTE Abg. Erick CALCINA CANAZA
SECRETARIO Ing. Richart HUAYTA JAEN
MIEMBRO Abg. Henderson HUMPIRI APAZA

ARTICULO TERCERO.- DISPONER que la oficina de tramite documentario, realice la
tificacion con la presente Resolucion, a las Oficinas correspondientes de la UGEL San Roman.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

UIS JARID MAMANI LLANO
DIRECTOR
UGEL SAN ROMAN

LJMLLDUGELSR
% RPM/DAGA
LAHC /DAGI
EACHC/DAA] \
i ECCIEP
HHA/Pray.
PROY 3440.-2023.
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CRONOGRAMA DE ELECCIONES PARA ELEGIR AL REPRESENTANTE
DE PROFESORES ANTE LA COMISION PERMANENTE DE PROCESOS
ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS PARA DOCENTES DE LA UGEL SAN

ROMAN -

RVM N°091-2021-MINEDU.

septiembre del 2023.

Del 20 al 22 de | Convocatoriay difusion del proceso electoral
septiembre del 2023.
02 |Del 25 al 29 de | Inscripcion de candidatos a proceso electoral.

03

02 de octubre del 2023.

Publicacion de candidatos provisional.

04

03 de octubre del 2023.

Presentacion de tachas — Mesa de partes de la
UGEL en horario de atenciéon. De 8:00 a.m. a
4:30 p.m.

05

04 de octubre del 2023

Traslado y/o notificacion de tachas a los

candidatos

06

05 de octubre del 2023

Resolucion de tachas

07

05 de octubre del 2023

Publicacion de candidatos oficiales
A partir 4:00 p.m.

08

06 de octubre del 2023.

Sorteo de orden de simbolos de los candidatos
en la cédula de votacion.

09

13 de octubre del 2023.

Proceso de elecciones (votacion) para elegir al
representante de los docentes ante la CPPADD.

10

16 de octubre del 2023

Entrega de credenciales.

11

16 de octubre del 2023.

Emision de la resolucién directoral de
conformacién de la Comision de Procesos
Administrativos Disciplinarios para Docentes —
UGEL San Roman.

Juliaca, 19 de septiembre de 2023.
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