
COMUNICADO  
CONVOCATORIA PARA EL PROCESO DE ENCARGATURA CARGO DIRECTIVO POR FUNCIÓN – 

2025 – UGEL SAN ROMAN 

Se comunica a los profesores que, en el marco del literal b) del sub numeral 6.4.1. Encargo de Función de 

la según la norma técnica signada “Disposiciones para la encargatura de profesores en áreas de 

desempeño laboral de la Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial y su Reglamento” aprobada mediante 

RVM N° 147-2023-MINEDU, modificada por RVM N° 105-2024-MINEDU, y el Oficio Múltiple N° 00095-

2024-MINEDU/VMGP-DIGEDD de fecha 22 de agosto de 2024, la Oficina de Recursos Humanos en el 

marco de su competencia establecida en el Art.46° de la R.M. N° 215-2015-ED, procederá llevar a cabo la 

convocatoria del proceso para la encargatura de cargo directivo por función, conforme al siguiente detalle:  

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE ENCARGATURA CARGO DIRECTIVO POR FUNCIÓN - 2025  

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

INICIO - FIN 
PUBLICACIÓN DE II.EE. PARA EL PROCESO DE 
ENCARGATURA POR FUNCIONES 

OFICINA DE RECURSOS 
HUMANOS 

11/11/2024 
12/11/2024 

INSCRIPCION DE POSTULANTES 
- Encargatura de funciones de dirección de IIEE 

multigrado y polidocente, según publicación del 
cuadro de IIE´s. 
En mesa de partes de la UGEL SAN ROMAN 

DOCENTE 13/11/2024 
14/11/2024 

A partir de las 08:30 A.M. 

Hasta las 04:00 P.M. 

PUBLICACION DE RESULTADOS OFICINA DE RECURSOS 
HUMANOS 

15/11/2024 

ENTREGA DE R.D. DE ENCARGATURA EN 
ACTO PUBLICO - Auditórium R.P. Teodoro Manuel 
Sakata Andrade (4TO PISO) UGEL SAN ROMAN. 

OFICINA DE RECURSOS 
HUMANOS 

17/12/2024 
Hora: 03:45 p.m. 

(*) Participan profesores de la misma institución, donde no exista plaza presupuestada de Director.  

(**) En Instituciones UNIDOCENTES, los profesores asumen la encargatura de Oficio, no siendo necesario que se inscriban 

al presente proceso. 

En caso se inscriba más de un profesor nombrado de la misma institución y de la misma escala, se aplicará el orden de 

prelación establecido en el numeral 6.4.1., literal d) de la RVM N° 147-2023-MINEDU. 

 

Requisitos y procedimiento para la inscripción (Documentos a presentar): 

1. Solicitud mediante FUT, señalando en la sumilla: "encargatura de funciones de dirección IE ...." 

2. Copia simple de DNI legible. 

3. Declaración Jurada (Anexo 2)  

 

OFICINA DE RECURSOS 


