
ANEXO N° 01
FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO
ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO
En las instalaciones de (nombre de la entidad), ubicada en (anotar la dirección exacta), del distrito de _______________ provincia de __________ y departamento de _________, siendo las  _________ horas del día _____ de _____ de 20___, se reunieron los siguientes integrantes de la Comisión de Inventario 20____ designada mediante Resolución N° ______
____________________________ (Presidente)
____________________________ (Miembro)
____________________________ (Miembro)
Existiendo el quorum reglamentario, el Presidente da por válidamente instalada la Comisión de Inventario y luego de deliberar toman los siguientes acuerdos.
ACUERDOS
(Indicar conformación de equipos de trabajo, delegación de funciones, materiales a utilizarse, plazos para la entrega de la información, comunicaciones a las distintas unidades orgánicas, etc.)
	



No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesión, siendo las _____ horas del mismo día, procediendo los participantes a suscribir la presente acta en señal de conformidad.



______________________                               ______________________
Presidente                                                    Miembro
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