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Sefores/as . Directores/as de II.EE. de gestion publica de EBR - Secundaria

Asunto : Precisiones sobre la conservacion y devolucién de textos escolares de Comunicacion y
Matematica de Educacion Secundaria — dotacién 2026

Referencia : OFICIO MULTIPLE Ne° 310-2026-GRP/GRP/GRDS/DREP/GDP.

OFICIO MULTIPLE N° 0106-2026-MINEDU/VMGP-DIGEBR

De mi consideracion:

Es grato dirigirme a usted para saludarlo cordialmente, y a su vez informarle que, en
cumplimiento de la normativa de la referencia, la UGEL San Roman, a través del Area de Gestion Pedagdgica,
pone de vuestro conocimiento las precisiones sobre la conservacién y devolucion de textos escolares de

~.§ Comunicacién y Matematica de 1ro a 5to grados de Educacion Secundaria - dotacion 2026, los que son

entregados en calidad de préstamo a los estudiantes; en el marco de las “Normas y procedimientos para la
Gestion del banco del Libro de Educacion Basica Regular’, aprobadas mediante Resolucién Ministerial N°
0401-2008-ED. Los objetivos contemplados son:

1) Orientar y facilitar la conservacion y devolucién de los textos por parte de los estudiantes al concluir
el afio escolar.

2) Garantizar la restauracion y custodia adecuada de los materiales educativos durante el periodo
vacacional.

Por lo informado, se adjunta al presente las precisiones para su cumplimiento en el marco de
las competencias de los actores educativos de vuestra Institucion Educativa: equipo directivo, bibliotecarios y,
Comite de Gestion de Condiciones Operativas (incluye al Comité Institucional del Banco del Libro), deberan
garantizar el cumplimiento de las mencionadas acciones; para mayor informacion deberan coordinar con los
especialistas responsables de la distribucion de materiales educativos de nuestra UGEL.

Sin otro particular, expreso las muestras de mi especial consideracion y estima personal,

Atentamente,
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N 310
OFICIO MULTIPLE N° 3 -2026-GRP/GRDS/DREP/DGP.

SENORES (AS) : DIRECTORES (AS) DE LAS UGEL:

AZANGARO, CARABAYA, CRUCERO, EL COLLAO, CHUCUITO,
HUANCANE, LAMPA, MELGAR, MOHO, PUNO, SAN ANTONIO DE
PUTINA, SANDIA, SAN ROMAN Y YUNGUYO.

ASUNTO Difusién de precisiones sobre la conservacién y devolucién de
textos escolares de Comunicacion y Matemdtica — Nivel
Secundaria, dotacién 2026.

Referencia :  OFICIO MULTIPLE N® 00106-2026-MINEDU/VMGP-DIGERBR.

Es grato dirigirme a ustedes para expresarles mi cordial saludo ¥, ala vez, comunicarles que,
en atencion al documento de la referencia, se remiten las precisiones relacionadas con la
conservacién y devolucién de los textos escolares de las dreas de Comunicacion y Matematica,

correspondientes del primer al quinto grado del nivel de Educacion Secundaria. dotacion
2026.

En tal sentido, se solicita que, en el marco de sus competencias y funciones, dispongan las
acciones necesarias para la difusion e implementacion de las referidas precisiones en las
instituciones educativas del nivel de Educacién Secundaria de su jurisdiccion, a fin de
garantizar el adecuado uso, comservacidon y devolucion de los materiales educativos

distribuidos por el Ministerio de Educacion.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarles los sentimientos de mi

especial consideracion y estima personal.
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Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencién al doc
medio del cual la Direccién de Educacién Secundaria remite
sobre la Conservacién y Devolucion de los Textos de Comunicac
5.° grado para estudiantes de Educacién Secundaria”. Los textos cons

precisiones son los siguientes:
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1. Orientar y facilitar la conservacion y devolucién de los textos por parte de los

estudiantes al concluir el afio escolar.

2. Garantizar la restauraciéon y custodia adecuada de los materiales educativos
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BANCO DEL LIBRO

PRECISIONES SOBRE LA CONSERVACION Y DEVOLUCION DE LOS TEXTOS DE
COMUNICACION Y MATEMATICA DE 1.° A 5.° GRADO PARA ESTUDIANTES DE
EDUCACION SECUNDARIA

El presente documento ha sido elaborado sobre la base de las “Normas vy
Procedimientos para la Gestién del Banco del Libro de Educaciéon Basica Regular”,
aprobadas por la Resolucion Ministerial N.° 0401-2008-ED, en lo que corresponde al
nivel de Educacién Secundaria.

Respecto de la referida norma, es pertinente precisar lo establecido en el nhumeral 5,
sobre las Disposiciones generales:

El Banco del Libro en la institucién educativa se encarga de gestionar el
préstamo, uso y conservacion de los textos de grado y manuales para docentes
distribuidos gratuitamente a los estudiantes de Educacion Primaria vy
Secundaria por el Ministerio de Educacion.

Los textos de grado son entregados en calidad de préstamo a los estudiantes
cada periodo escolar, debiendo devolverlos en buen estado al finalizar el
mismo, para ser usados el afio siguiente por otro grupo de estudiantes [...]

Por otro lado, segin la Norma Técnica denominada “Dotacion de Materiales
Educativos y Recursos para la Educacion Béasica”, aprobada por R. M. N.° 159-2025-
MINEDU, el texto escolar es un material educativo disefiado con intencion pedagdgica
para estudiantes, con un uso minimo de tres (3) afios.

En tal sentido, se detallan las funciones de los 6rganos de gestidn, sefialadas en las
mencionadas “Normas y Procedimientos para la Gestién del Banco del Libro de
Educacién Béasica Regular”, se presentan los numerales 5.1.2 y 5.1.3 correspondientes
al nivel de Educacion Secundaria:

5.1.2 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION (DRE)

a) Orientar, monitorear y evaluar la implementacion y gestién del Banco del
Libro en las UGEL de su jurisdiccion.

b) Reforzar las acciones de sensibilizacion iniciadas desde el MINEDU, a
través de diferentes medios de comunicacion, para motivar el uso intensivo
de los textos, su conservacion y la devolucion al finalizar el periodo escolar.

c) Llenar la Ficha Resumen (Anexo 4A de la R. M. N.° 0401-2008-ED) sobre el
proceso de implementacion del Banco del Libro del nivel correspondiente,
que recoja la informacion sistematizada sobre el proceso de su
implementacién, la evaluacion de los procesos de entrega y devolucion,
seguimiento, contingencias, estado de conservacién o condicion de los
textos de grado, asi como las observaciones y recomendaciones
pertinentes, y remitirla a la DIGEBR.

5.1.3 UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL (UGEL)

a) Orientar, conducir, monitorear y evaluar la implementacion y funcionamiento
del Banco del Libro en las instituciones educativas de su jurisdiccion.



b) Coordinar con la DRE las acciones de sensibilizacion a realizar a través de
diferentes medios de comunicacion, para motivar el uso intensivo de los
textos, su conservacion y la devolucion al finalizar el periodo escolar.

c) Organizar eventos de capacitacion dirigidos a los responsables del Banco
del Libro en las instituciones educativas. Asimismo, brindar las facilidades
para su participacion en las capacitaciones convocadas por la DRE y la
DIGEBR.

d) Tomar las medidas para orientar, facilitar y garantizar, en cada institucion
educativa, la devolucién de los textos de grado por los estudiantes, las
acciones de conservacion y restauracion y la custodia durante el periodo
vacacional escolar. Estas acciones se repetiran en cada periodo escolar.

e) Designar un encargado responsable, con el perfil adecuado, para la gestion
del Banco del Libro y brindar las facilidades necesarias para su capacitacion.

f) Llenar la Ficha Resumen (anexo 4B de la R. M. N.° 0401-2008-ED) sobre el
proceso de implementacion del Banco del Libro del nivel correspondiente,
que recoja la informacion sistematizada sobre el proceso de su
implementacion, la evaluacion de los procesos de entrega y devolucion,
seguimiento, contingencias, estado de conservacion/condiciéon de los textos
de grado, asi como las observaciones y recomendaciones pertinentes, y
remitirla a la DRE.

Asimismo, sobre la referida norma, es importante tener presente los siguientes
aspectos del numeral 6. DISPOSIONES ESPECIFICAS:

6.1

MECANISMO DE FUNCIONAMIENTO

El Banco del Libro en la institucién educativa gestiona a través del Comité Institucional,
el mismo que es designado mediante Resolucion Directoral, siendo su conformacion la
siguiente:

6.2

Director de la institucién educativa, quien lo presidira.

Responsable de la Biblioteca o Centro de Recurso Educativo.

Dos (2) representantes de los docentes de la institucién educativa.

Dos (2) representantes de los padres de familia de la institucion educativa.

FUNCIONES DEL COMITE INSTITUCIONAL DEL BANCO DEL LIBRO (IE)

a) Implementar las acciones necesarias para el correcto funcionamiento del
Banco del Libro en la institucion educativa.

b) Realizar acciones de sensibilizaciéon dirigidas a la comunidad educativa y en
especial a los estudiantes, a través de diferentes medios, para motivar el
uso intensivo de los textos, su conservaciéon y la devolucion al finalizar el
periodo escolar.

c) Difundir los beneficios y alcances del Banco del Libro entre los padres de
familia e involucrarlos en la conservacion y devolucion de los textos.

d) Planificar y ejecutar las acciones relacionadas con la preparacion, entrega,
seguimiento, atencién a contingencias y devolucion de los textos de grado
entregados a los estudiantes.

e) Elaborar y ejecutar el plan de devolucion de textos de grado al final de cada
afo, el cual incluird la evaluacion del estado de conservacion de cada
ejemplar.



f) Prever, ejecutar y supervisar el proceso de custodia de los textos durante el
periodo vacacional y las acciones de restauracion de los ejemplares
deteriorados.

g) Llenar la Ficha Resumen (anexo 4 C de la R. M. N.° 0401-2008-ED) del nivel
correspondiente y remitirla a la UGEL. Esta ficha debe registrar informacion
sobre el proceso de implementacion del Banco del Libro y la evaluacién de
los procesos de entrega y devolucién, seguimiento, contingencias, estado de
conservacion/condicion de los textos de grado, las observaciones y
recomendaciones pertinentes.

6.3 ACCIONES A REALIZAR EN LA INSTITUCION EDUCATIVA

Para gestionar el Banco del Libro, el Comité Institucional deberd implementar los
siguientes pasos:

» Acciones previas a la entrega de los textos.

* El acto de entrega de los textos.

» Conservacion, seguimiento y atencién a contingencias durante el periodo
escolar.

« Devolucion, evaluacion y restauracion de los textos al finalizar el periodo
escolar.

6.3.1 ACCIONES PREVIAS A LA ENTREGA DE LOS TEXTOS

1. Destinar un ambiente seguro, limpio y ventilado para la custodia de los
textos.

2. Llenar una ficha del Banco del Libro que aparece en cada uno de los textos
(Formato Banco del Libro en Secundaria).

3. Elaborar las listas de estudiantes-usuarios por grado y seccion segun

noémina de matricula (cuatro juegos).

Elaborar las listas de docentes-usuarios por area curricular.

Disponer el lugar o lugares de entrega de los textos, al igual que el personal

necesario (docentes, padres de familia, etc.), con la debida anticipacion.

o ks

6.3.2 EL ACTO DE ENTREGA DE LOS TEXTOS EN EDUCACION SECUNDARIA

1. ElI Comité Institucional entregara los textos previamente codificados a los
estudiantes y supervisard la firma de listas de Estudiantes-Usuarios
correspondientes.

2. ElI Comité recogera todas las listas debidamente llenadas y firmadas y las
entregaré al responsable del Banco del Libro.

3. El formato seré llenado teniendo en cuenta los siguientes detalles:

Ubicacion:
Regidn . Escribira la region a la que pertenece la |.E.
UGEL . Escribird la UGEL a la que pertenece la |.E.

Datos de la |E;



Caddigo Escribira el codigo modular de la |.E.
Modular
Escribira el cédigo del grado de un digito:
1: Primer grado
Cédigo  del 2: Segundo grado
grado 3: Tercer grado
4: Cuarto grado
5: Quinto grado
, Escribira el cédigo del area curricular de dos digitos:
Codigo del
area 01 Comunicacion
curricular "
03 Matematica
NGmero de Escribira el namero de ejemplar, consta de cuatro digitos,
_ que van del 0001 hasta completar el total de ejemplares
ejemplar recibidos por la I.E. del grado correspondiente.

Responsable y beneficiario:

Responsable
del Banco
del Libro

Escribir4 el nombre del responsable del Banco del Libro de
la I.E.

Apellidos 'y
nombres del
estudiante

Escribira los nombres y apellidos del estudiante

Fecha de
préstamo

Se escribira la fecha en que se realizara el préstamo del
texto

Fecha de
devolucién

Se escribira la fecha en que se devuelva el texto

El Formato Banco del Libro de Educacién Secundaria, el cual se encuentra en la retira
de la contracaratula de los textos de Educacion Secundaria, se presenta a
continuacion:



ree+----- - Sistema del Banco del Librode ---------~
Educacién Secundaria

¢ ¢ ¢ VYOI Y YUY VWY

REGION: UGEL:

IE: \

cODIGO CODIGO DEL CODIGO DEL AREA

MODULAR GRADO il et N.° DE EJEMPLAR

RESPONSABLE DEL BANCO DEL LIBRO:

APELLIDOS Y NOMBRES DEL FECHA DEL

FECHA DE
ESTUDIANTE PRESTAMO

DEVOLUCION

Recuerda que este libro también lo usara
otro compafiero el préximo afio.

iVamos a cuidarlo entre todos!




6.3.3

6.3.4

CONSERVACION, SEGUIMIENTO Y ATENCION A CONTINGENCIAS
DURANTE EL PERIODO ESCOLAR

1. Coordinar y realizar el forrado de los textos de grado para su conservacion.

2. Difundir y velar por el cumplimiento de las pautas para el uso de los textos
(no escribir en ellos, no ensuciarlos, no doblarlos, etc.).

3. Registrar la pérdida, robo, deterioro o cualquier falla de impresion,
compaginacion o encuadernacién de los textos.

4. Registrar la devolucion por retiro del estudiante de la institucion educativa en
la lista de estudiantes. No debe haber transferencia personal de los textos
de grado entre estudiantes.

DEVOLUCION, EVALUACION Y RESTAURACION DE LOS TEXTOS AL
FINALIZAR EL PERIODO ESCOLAR

1. Organizar el proceso de devolucidon de los textos de grado.

2. En el nivel Secundaria, el Comité Institucional registrara la devolucion de los
textos de grado en las listas que se emplearon en el momento de la entrega
de los mismos y los recepcionara para proceder al inventario y evaluacion
correspondiente.

3. Realizar el inventario de los textos de grado y la evaluacion del estado de
conservacion de cada uno de los mismos segun el procedimiento
establecido.

4. Coordinar y realizar acciones de restauracion o reforzamiento fisico de los
textos.

5. Empaquetar y almacenar adecuadamente los textos para garantizar su
conservacion.

6.3.4.1 PROCEDIMIENTO PARA EVALUAR EL ESTADO DE CONSERVACION DE

6.6

LOS TEXTOS DE GRADO

Finalizado el periodo escolar, el Comité Institucional recuperara los textos de
grado entregados en calidad de préstamo a los estudiantes, realizara el
inventario de los mismos y evaluara el estado de conservacion de cada uno de
los ejemplares, considerando la caratula y paginas interiores, informacion que
sera sistematizada en la Ficha Resumen (Anexo 4 C de la R. M. N.° 0401-
2008-ED).

a) Bueno, cuando se evidencia que el deterioro del texto es propio del uso, es
decir, esta en buen estado, caratula con el plastificado completo,
encuadernado, sin enrollamiento en las puntas de las hojas, completo
legible, sin marcas, limpio.

b) Regular, cuando el texto puede ser restaurado para utilizacion, esta
completo, es legible, presenta marcas que pueden ser eliminadas y/o
borradas.

c) Malo, cuando se evidencia el total deterioro del texto impidiendo su
utilizacion, esta incompleto, sucio, roto, etc.

d) Textos que no han sido recuperados.

DISPOSICIONES DEL PORCENTAJE ADICIONAL DE TEXTOS DE GRADO



Las DRE y UGEL contaran con un porcentaje adicional de textos de grado, el cual sera
dispuesto de la siguiente manera:

a) Atencion de incremento de metas (nuevos programas, UGEL, pilotos).

b) Reposicion a las instituciones educativas en casos de pérdida y/o deterioro
irreparable de los textos de grado por parte de los estudiantes.

¢) Un mdédulo para la Biblioteca Especializada y/o Centro de Recursos
Educativos de la UGEL y DRE, para ser utilizado en acciones técnico
pedagogicas y eventos de capacitacion.

d) Para resolver casos no previstos a nivel de UGEL.

Las instituciones educativas podran solicitar la reposicién de los textos de grado en los
siguientes supuestos:

a) Pérdida del texto, se sustentara mediante el Reporte de Pérdida (anexo 5 de
la R. M. N.° 0401-2008-ED) el mismo que sera suscrito por el padre de
familia 0 apoderado y el director de la institucién educativa.

b) Deterioro irreparable de los textos.

En caso de incremento de estudiantes, la institucidon educativa solicitara un namero
adicional de ejemplares conforme a la nébmina de matricula actualizada.

6.7 DE LA BAJA DE LOS TEXTOS DE GRADO

El Comité Institucional podra dar de baja los textos de grado pertenecientes al Banco
del Libro de su institucién educativa, culminado, como minimo, el tercer afio de uso
desde la dotacion, aplicando las normas y procedimientos emitidos para tal fin por la
DIGEBR.



ANEXO 4 A de la R.M. N.° 0401-2008-ED

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION BASICA REGULAR DIRECCION
DE EDUCACION SECUNDARIA
FICHA RESUMEN DEL BANCO DEL LIBRO — EDUCACION SECUNDARIA

| REGION |

=

1. Evaluacion de los procesos de codificacién, registro, entrega y devolucion de
los textos de grado.

Codificacién de
textos

Registro de
entrega en Ficha
de Estudiantes -
Usuarios
Registro de
devolucién en
Ficha de
Estudiantes -
Usuarios
Devolucién de
textos

2. Evaluacién del estado de conservacion de los textos de grado

Evaluar el estado de conservacion de los textos de grado al finalizar el periodo escolar
teniendo en cuenta los criterios establecidos en la leyenda que se presenta al final del
cuadro.

1.° grado

2.° grado

COMUNICACION 3.° grado
4.° grado

5.° grado

MATEMATICA 1.° grado

[e0)



2.° grado

3.° grado

4.° grado

5.° grado

Bueno, completo, legible, sin marcas y limpio.

Regular, completo, legible, presenta marcas que pueden ser
eliminadas y/o borradas.

C Malo, inutilizable.

D Textos que no han sido recuperados.

W | >

Observaciones:

Recomendaciones:

Firma y sello del Director
de la DRE

Fecha: / /




ANEXO 4 B de la R.M. N.° 0401-2008-ED

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION BASICA REGULAR
DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA
FICHA RESUMEN DEL BANCO DEL LIBRO — EDUCACION SECUNDARIA

1. Evaluacion de los procesos de codificacion, registro, entrega y devolucién de los

textos de grado.

Codificacién de
textos

Registro de
entrega en Ficha
de Estudiantes -
Usuarios

Registro de
devolucién en
Ficha de
Estudiantes -
Usuarios

Devoluciéon de
textos

n

Evaluacién del estado de conservacion de los textos de grado

Evaluar el estado de conservacion de los textos de grado al finalizar el periodo
escolar teniendo en cuenta los criterios establecidos en la leyenda que se presenta
al final del cuadro.

COMUNICACION

1.° grado

2.° grado

3.° grado

4.° grado

5.° grado

MATEMATICA

1.° grado

2.° grado

3.° grado




4.° grado

5.° grado

A Bueno, completo, legible, sin marcas y limpio.

B Regular, completo, legible, presenta marcas que pueden ser
eliminadas y/o borradas.

C Malo, inutilizable.

D Textos que no han sido recuperados.

Observaciones:

Recomendaciones:

Firma y sello del Director
de la UGEL

Fecha: / /
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ANEXO 4 C de la R.M. N.° 0401-2008-ED

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION BASICA REGULAR
DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA
FICHA RESUMEN DEL BANCO DEL LIBRO — EDUCACION SECUNDARIA

| 1E ]

1. Evaluacion de los procesos de codificacién, registro, entrega y devolucion de
los textos de grado.

Codificacion de
textos

Registro de entrega
en Ficha de
Estudiantes -
Usuarios

Registro de
devolucién en
Ficha de
Estudiantes -
Usuarios
Devolucién de
textos

2. Evaluacioén del estado de conservacion de los textos de grado
Evaluar el estado de conservacion de los textos de grado al finalizar el periodo
escolar teniendo en cuenta los criterios establecidos en la leyenda que se presenta
al final del cuadro.

1.° grado

2.° grado

COMUNICACION 3.° grado
4.° grado

5.° grado




1.° grado

2.° grado

MATEMATICA 3.° grado

4.° grado

5.° grado

A Bueno, completo, legible, sin marcas y limpio.

B Regular, completo, legible, presenta marcas que pueden ser eliminadas
y/o borradas.

C Malo, inutilizable.

D Textos que no han sido recuperados.

Observaciones:

Recomendaciones:

Firma y sello del Director
de la |LE.

Fecha: / /
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ANEXO 5: Reporte de pérdida de textos de grado de Educacion Béasica Regular

REPORTE DE PERDIDA DE TEXTOS DE GRADO

Region: UGEL:

Cdédigo Modular:

Instituciéon Educativa: | | | | | |

Estudiante:
Grado: Seccion:
Area curricular: Cddigo del texto:

Observaciones:

Padre de familia o0 apoderado

(Firma) Director de la Institucién
Educativa (Firmay Sello)
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Ejemplo para la entrega N° 25 del Texto de Comunicaciéon 1 al estudiante Céaceres
Villanueva, Jorge Alejandro, que cursa el primer grado de Educacion Secundaria de la
I.E. San José de Jauja.

reeeeeeeee e Sistema del Banco del Librode ---cveeee e
Educacion Secundaria

¢ ¢ ¢ OV OIdIIY YUY YWY

REGION: Junin UGEL: Jauja

IE: San José \

CODIGO CODIGO DEL CODIGO DEL AREA N.° DE EJEMPLAR

MODULAR GRADO CURRICULAR

0372516 1 01 ‘ 0025

RESPONSABLE DEL BANCO DEL LIBRO:

APELLIDOS Y NOMBRES DEL FECHA DEL FECHA DE

ESTUDIANTE PRESTAMO DEVOLUCION

/ Caceres Villanueva, Jorge Alejandro

Recuerda que este libro también lo usara
otro companero el préximo ano.

iVamos a cuidarlo entre todos!

El cédigo completo del texto es el siguiente: 03725161010025
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Ejemplo para la entrega N° 25 del Texto de Matematica 1 al estudiante Céceres
Villanueva, Jorge Alejandro, que cursa el primer grado de Educacion Secundaria de la
I.E. San José de Jauja.

«eeeeeeeeen Sistema del Banco del Librode <-ccecveeee
Educacion Secundaria

¢ ¢ ¢ 9P VY YY Y YWY YV

REGION: Junin UGEL: Jauja

IE: San José \

CODIGO CODIGO DEL CODIGO DEL AREA

N.° DE EJEMPLAR

MODULAR GRADO CURRICULAR

0372516 1 03 0025

RESPONSABLE DEL BANCO DEL LIBRO:

APELLIDOS Y NOMBRES DEL FECHA DEL FECHA DE

ESTUDIANTE PRESTAMO DEVOLUCION

/ Caceres Villanueva, Jorge Alejandro

Recuerda que este libro también lo usara
otro compaiero el préximo afo.

&L

COL_LANQUI DIAZ Pedro
& S| David FA (il
' ADOR

iVamos a cuidarlo entre todos!
026/04/09 10:23:51

VISTO B
MINISTERIO DE EBUCAGION—

El c4digo completo del texto es el siguiente: 03725161030025

@UICA DE, GALLEGOS CHILON Cesar MONTOYA GUTIERREZ @VICA DE[ MALLAUPOMA MISARI
& %, Antonio FAU 20131370998 Rosemary Fatima FAU P P&, Abimael Jaime FAU
A ¢ soft 20131370998 soft < ¢ 20131370998 soft
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