INTERES. DO

Resolucion Directoral N> 2723 2004 DUGET SR
H Juriaca 2 1 hGD 204

Visin, el OFICIO N° 080-2024-GR,PUNO/GROSIDREP/UGEL.SRIOCP de fecha 23
‘\\ g6 Jullo def 2024, contenlendo fa Dirscliva N° 002-2024-DUGEL-SR/DIAGAIOCP de la Oficina de Control

%, Patrimonial y demés desumentos adiuntos, con un iotal de 55 foliae,

L Pt i W CONSIDERANDO:

= ,)j Que, o articulo 1° de la Ley N° 28044 Lay General de Educacion, sefizla que llens

SIS nor objeto establecer los lInsamienios penerales de la educaciin v del Sistema Educalivo Peruang, las
atribuciones y ehilgaciones del Estado v los derechos ¥ responsabiidades de las personas v 8 sodiedad en su
funcian educadora. Rigs todas las actividadss educativas reakzadas dentro del tarriioria nacional, desarmladas
POr persinas naturakes o jurldicas, piblicas o privadas, nacionakes o extranjaras. ¥ en el arilculo 135° literal ¢)
ce 5u reglamenio, astablace garantizar el accesn aquitativg, &l uso eficiants, el mantanimiento v conservacicn
de los maleriales y recursos pedagdaicos, equipamiento, mobiarc e infraestructura, por parte de |es
|insiituciones educativas que comparten local:

Que, |z Ley N* 28151 - Ley General del Sistema Naclonal de Bisnes Eslatsles, ysu’

Reglamanio, aprobado por Decrato Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, establecen procedimisntos para quedag

, enfidades estatales realicen bventarios anuales con fecha de ciem al 51 da diclernbra del afio Inmediais; a fin
+ e remilirios & la Superintendsncia naclonal de Bienes Estatales - SBM an gl primer timestre de cada afio;

Que, &l arliculo 121° del Reglamento de la Lay N° 28151, Ley Genersl del Sistama
Maclonal de Elenes Estatales, establecs que el inventario es el procedimiento que consiste en verficar
fisicamente, codificar y regisirar los blanes musbles con que cuenta cada entidad a una determinada facha, con
el fin da verificar la existencla de los bienss, confrasiar su resutiado con el regisiro contable, investigar las
difarencias que pudieran existir y proceder a las regulasizaciones que cofraspandan;

Que, mediante Resolucidn Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 se aprobé la Directiva
N® 0006-2021-EF/54.01 “Direcliva para ta Gestitn de Bienes Musblas Patrimardsles en &l marco dal Sistema
Nacional de Abastacimiento”, la misma que en su Primera Digpesicién Complemeantaria Transioria dispone que:
"Los aclos y procedimienios que comprenden la gastion de bienes muebles patimoniales que s8 encueniren
Bn frémite en las Entidades u Organizaclones de las Entidades, se adectan & ks requisitos, trdmite, v otras
disposicionas an fa Direcilva®

Clure, resulta necesario acfualizar los "Lineamienios para fa toma de inventario fisico ¥
valorado de les bienes patrimoniales en el Ambito de la Unidad de Gestisn Educatlva Local de San Romaén, con
la finalidad de adecuarls & kas nuevas disposiciones y procedimiantos reculados en ka Directiva N° 0005-2024-
EF/54.01, emitida por la Direccién General de Abastecimiento;

Que, fa Directiva fiene por objeto regular la Gestidn de los Blenes Mushies gue formen
parte o sean susceptibles de incorporaciin al patrimonio de las Entidades del Sector Publico que s encueniran
bajo l ambile del Sizlama Nacional de Abastecimiento;

Que, asl misme, dispone que la Dirscliva es de aplicacion para Jas Eritidades
comprendidas en los literales &) y ¢) del numeral 1 y los terales a) v ¢) de! numeral 2° dal articulo 3° de! Decrain
Legisiative N® 1438, Decrsbo Leglslathve del Sistema Naclonal de Abasiacimianis, en donde 22 encuanire
comprandida la Linidad de Gestldn Educativa Local de San Roman®:-

Que, Iz Diractiva, define a la Gestidn de Blenes Mushbles Pairimeniales, comao
conjunic: de aclos y procedimientos elecufados para el manejo eficisnte de los bienes muebles patrimoniales,
Comprende los actos de. adquisicidn, administracidn v disposicidn, asi como los procedimientos para suU
asignaciin &1 uso, alta, baja, registro, Inventario, saneamiento adminisirative, mantenimiento, aseguramiento y
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UGEL SAN ROMAN

DIRECTIVA N” DIAGAIOCP

: “PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION, ADMINISTRACION Y PRESENTACION DEL INVENTARIO
DE BIENES MUEELES E INMUEBLES DE LA SEDE E INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL AMBITO

DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE SAN ROMAN."
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L FINALIDAD

La presenie Directiva tiene por inalidad por establecer las pautas que se utilizardn al momento de levar
a cabo el inventario fisico de blanes patimoniates de la Unidad de Gesfidn Educativa Local San Romén
y las Insiituciones Educativas de Mivel Inicial, Primaria, Secundaria, EBE, EBA, CETPRO; de su
junsdiccion, estableciendo los lineamientos de planificacion y eecucion del proceso de Toma de
Inventarios gue permitan obtener una informacidn y adminisiracion eficiente de los blenes, sobre la
descripcian, clase, tipo, madelo, sene, uso, estado de conservacion, antigiedad y asignacion de los
= bienes patrimoniales, assgurando el uso comecto, conservacian y Ia permanencia de los bienes que
: : constiuyen el patrimonio estatal,

Establecer los mecanismos y procedimientos medianta los cuales las Instituciones Educativas de la Sede
Institucianal realicen las acciones relativas a los actos de sansamiento, disposicion y administracion de
los bienes pafimaniales.

. [ﬁ C‘i :IIII. OBJETIVOS
gular los procadimientos de Alta y Baja, adquisicion administracian, disposician, supervision y regisiro
WS+ de los bienes muebles e inmuebles estatales, gue se encuentran contemplados en el Catalogo Nacional
e Bienes Musbles & Inmuebles Estatales, asi como agquellos bienes que sin estarlo son susceplibles de
— ser incorporadas al modulo patimonio SIGA-MEF de |a Unidad de Gestion Educativa Local San Roman
i.'ﬁ?%{.ﬁ_ y de las Instituciones Educativas Publicas,

-
e &

o
L W, BASE LEGAL.
‘%m’ﬁ‘* ¥ Constitucicn Politica del Estado.
iy
f «  Lay N® 27815, Lay del Cddigo de Etica da la Funcidn Pablica.

¥ Lay N® 28044, Lay Ganeral de Educacidn y Modificatorias, su Reglamento Decreto Supremo
MW*® 011-2012-ED,

v Decrelo Ley N® 1438 aprobadeo por el Decreto Suprema N® 217 -2019 - EF. La CAP Buscar
asequrar abasiecimiento y monitoreo de los bienes y sarvicios y abras, para al logro de los
abjetivos de las entidades piblicas.

« Ley N° 29151 Ley General del Sislema de Bienes Eslatales, aprobado per DS, W® D08
2021 VIVIENDA, y sus modificaciones.

¥ Directiva N® 0008-2021-EF/54.01 RESOLUCION DIRECTORAL N° 0015-2021-EF/54.01

3
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“Directiva para la gestion de blenes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Macional

de Abastecimienta”, R.M. N® 267-2021-MINEDU

Decreic Supremo N° D04-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ley N°

27444, Lay del procadimienta Administrative General.

Ley N" 30009, Ley N® 27995, establece Procedimientos para asignar bienes dadoes de baja

por |as instituciones plblicos a favor de los centros educativos de las regiones de extrama

pobreza, D.5. N® 013-2004-EF,

v Resolucidn de Contraloria N® 320-2006-CG, que aprueba *Morma Técnica de Control
Interno para el Sector Plblica”.

v Resolucion N°® 158 - 97/5BN, que aprueba el *Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estada’ y Directiva que norma su aplicacion.

v Resolucion Directoral N°O0B-2020-EF/54.01 que aprusba la Directiva N° 001-2020-EF/54
denominado “Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles Calificados como
Residuos de Aparatos Eléciicos -Electrdnicos RAEE.

v Resolucion N* 012-2016-EF/51.01, que aprueba la Directiva N® 005-2016- EF/51.04
"Metodologia para el reconocimiento, medicion y registro de los bienes de Propledad, Planta
y Equipa de las entidades gubernamentales”,

v Decretos Supremo N* D0S-2015-MINAM, que aprugba el Regimen Especial de Gesfion y
Manejo de Residucs de Aparatos Eléctricos y Electronicos.

IV,  ALCANCES

e

La presente Divectiva es de aplicacidn y cumplimiento obligatorio para la Sede Insfiucional de la
UGEL SAN ROMAN y las Instituciones Educativas de Nivel Inicial, Primaria, Secundaria, EBE, EBA,
CETPRO Publicas de su jurisdiccitn, establecer las condiciones de conservacibn, ublcacion,
sequridad y valoracion de los bienes muebles e inmuebles.
V.  RESPONSABILIDADES.

El Area de Gestion Administrativa de la Unidad de Gestién Etucaliva Local San Roman, Directores,
Sub- Directores Administralives, Coordinadores Administrativos de Jomada Escolar Completa v
Comisitn de Inventario de las Insfituciones Educafivas, acreditado con Resolucion Directoral son los
responsables del comecio registro administracion y disposicion de los Bienes Muebles de acuerdo a

F=3
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ffﬁﬁ@ las acciones establecidas en la presente Direcliva v 2 su vez proporcionar a los responsables de
-,;_,.-:- o

PEpr L.,] Control Patrimanial, las faciidades necesarias para la ejecucion de las mismas.
[ /|
r i |

7 E incumplimiento de deberes funcionales acarrea sancion administrafiva segan corresponda a los
directos responsables designados por acto resolutivo y otros.

™\ N\ 5.1. SON OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL USUARIO:

I' |I , a) Utilizar el Bien Mueble Patrimonial asignado en uso para el desempefio de sus funciones de
| Iu'I:, | J -": manera racional, evitando su abuso, derroche o desaprovechamiento, sin emplearios o permifir
| . _LIJ |'| ; :;5' que olros kos empleen para fines particulares o propésilos que no sean aquellos para los cuales

hubieran sido especificaments destinados, para funcionamiento del ambito de UGEL-SR.

b} Utikzar el Bien Mueble Patrimonial de manera dptima, garantizando que su us0 se dé conforma
al manual de usa o especiiicaciones técnicas, cuando cormesponda. 2

c) No trastadar los Bienes Muebles Patimoniales del lugar designado ante la Entidad u
Organizacian de |a Enfidad, salvo necesidad y previa comunicacion al encargado de fa OLF,

d) Garantizar la existancia fisica, permanencia y conservacion de los Bienes Muebles
Pafrimoniales a su cargo, debiendo adoplar las medidas necesarias para evitar sustracciones o
dafio, En estos casos, en un plazo méximo de veinticuatro (24) horas de conocido el hecho, el
usuario formula |2 denuncia policial o fiscal respectva y comunica & la OCF, bajo
responsabilidad.

@) Devolver el Bien Mueble Palrimonial asignado en uso en el plazo eslablecido y sin mas
deterioro que el que se produzea por su uso ordinario.

5.2. DE LA PERDIDA, DESTRUCCION TOTAL O PARCIAL DE LOS BIENES MUEBLES

En &l caso gue los bienes muebles de |a sede administrativa e IL.EE, sean objeto de pérdida,
rabo, destreceion total o parcial, se debe proceder de |3 siguients manara:

a) En el supuesto caso de que un Bien Mueble resultase perdido, sustraide, desiruido o avenado,
el usuaria o parsona responsable emitira un informe, dentro de las 24 horas da ocurrido &l hecho,
dirigido a su jefe inmediato, quien pondré en conocimianto de lo acontecido a la Jefatura de
Administracian, asi mismo el usuaro o responsable de cusiodia del bien procedera a la
respectiva e inmediata denuncia policial o fiscal respectiva da la jurisdiccion donde & produjeron

LM
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los hechaos y comunicara a la Oficina de Controf Patrimenial adjuntando la copia de la misma al
informe escrito, bajo responsabilidad,

b) De existir indicios de cue la pérdida, sustraccion, destruccion o averias del Bien Musble se
produjo negligencia o dole del usuario, Control Patrimonial por intermedio de la Jefatura de
Administracin o quien haga sus veces en las ||.EE, procedera a framitar todos los actuados
recibidos a Secrelaria Técnica de Proceso Administrativo Disciplinario, en el marco de la
normativa prevista a cada régimen laboral o contractual que corresponda, adjuntando copia
autenticada de |a denuncia policial o copia de denuncia emitida por el Tenienie Gobermador del
Centro Poblado para el caso de las ILEE que se encuentran fuera de la jurisdiccidn de una
Comisaria, el informe del servidor y el informe de! jefe de seguridad, para que se determine la
existencia de falta (s) adminislrativas disciplinarias, de ser el casa.

¢) En & caso de la perdida, sustraccion, destruccion o averias del Bien Mueble sea detectado
por Cantral Patrimonial, esta debera requerir &l usuario, a través de su Jefe Inmediato, para que
en el plazo maximo de tres (03) dias habiles remita el informe comespondiente, a fin de proceder
de acuerdo con |a presente Directiva recibido el informe sobre la ocurrencia, Control Patrimonial,
par intermedio de |a Jefaiura de Administracion o quien haga sus veces en la |I.EE, procedera
tramitar todas bos actuados recibidos a Secretana Tecnica de Proceso Administrativo, en el
marco de la normativa prevista a cada régimen laboral o contractual que comesponda. cuanda la
raposicion de bienes involucre equipos informaticos o de equipos eléciricos, coresponde a
Informatica y Control Patrimonial realizar |a evaluacion respecliva otorgando la conformidad u
obsarvaciones de comesponder,

d) Efectuada |a reposicidn del Bien Musble, se suscribe un Acta de Enfrega-Recepcion entre e
Servidar que repone el blen vy e responsable de Contrel Patrimonial yio el Direclor de la
Institucion Educativa, para que esie bien sea incorporado al patrimonio de la institucién se dabe
tramitar el procese de alta y en caso de ||.EE dicha alta sera tramitada por el Director.

5.3. DIRECCION DE LA OFICINA DE GESTION ADMINISTRATIVA

Constituye el drgano responsable de la administracion de los bienes de propiedad del estado y

el cumplimignta de la presente Directiva en e ambito de la Unidad de Gestidn Educativa Local
San Roman,
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Mo, 5.4, DIRECCION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
;nf'.l{-_‘—""- .ll' I|
| L | . . . - . .
.E'biTEEL j El Director de |a Insfitucion Educativa, Sub Dwrecior (a), Adminisirativo {a), Coordinadores
ﬁsl_r,;}” Administrativos de Jornada Escolar Completa JEC. la Comisidn de Inventardo son los
.“ﬂ responsabies de levar a cabo las acciones indicadas en la presente Direcliva para una eficients
i | | administracion de los Bienes Muebles e Inmuebles de propiedad estatal a cargo y el
i 'J'*"l I cumplimiento de la Directiva,
{1}
. ‘l} 'I 5.5. FUNCIONES DEL DIRECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
| |
|
I'. ] .' El Directar de Insttucion Educaliva tiene las siguientas funciones:
\ A

La Supervision de la Administracion, Adquisicion, Registro, Contral, Cautela y Fiscalizacion del

Patrimonic mobiliafio de la Institucion Educativa a su cargo, de conformidad con los
procedimientos establecidas en la presante Direcliva,

a) Precisar las insituciones, plazos e instrumenios y responsabifidades para el
cumplimienio de levantamienta del inventario fisico de [al E. a su cargo, asi mismo que
el director al kérmino de su funcion yio confrato deberé de entregar bajo un documento
y/o acta de fransferencia de entrega y recepcion de bienes muebles e indicar los bienes

( faitantes y sobrantes asi mismo el acervo documeniario de los actuados previa
i /{ constancia de no adeudo de bienes,

O e o | b) Designary asignar funciones al personal responsable del Control Patrimonial de la |LE,
e confarmando una comisidn |a cual deberd ser aprobada mediante Resolucion Directorsl,

/ ¢) Constituir kla Comisidn de inventarios fisicos durante los primeros meses de enero a 31
marza de cada periodo.
d) Indagar, investigar en la |.E., los bienes muebles faltantes, sobranies, perdidos, robados

o hurtados y olros que aconlecen enla LE.

g) Elevar el Informe Tecnico y Proyecto de Resolucion sobre el Alta, Baja y los aclos de
disposician final de los Bienes Muebles con que ceenta |2 |E., de acuerdo a |a Directiva N®
(006-2021-EF 154,01 RESOLUCION DIRECTORAL N° 0015-2021-EFi54.01 "Directiva para

7
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la Gestibn de Bienss Muebles Patimoniales en el Marco del Sistema MNacional de
Lhastecimiento”

f) Elevar y presentar obligatoriaments de manera Digital (Word, Excel, POF), previo
informe fingl o oficio adjunto al Inventario Fisico de Jos bienes muebles, adjuntando los
formatos de alta y baja de bienes muebles con sus respectivo descripcian y detalle tecnico a
N la Unidad de Gestdn Educativa Loca San Roman bajo responsabilidad, en el plazo previsto
'I : \\, | por la Unidad de Gestion Educativa Local San Roman, teniendo como fecha de cierme de su
.I'. 'I}\\ ,|'|- inventaria patrimonial &l 31 de diciembre de cada periodo, a fin de ser ingresados y
= ;‘ / consolidados a la base de datos para su presentacion a los Estados Financieros y a la SBN.

-1___.!.:" g) Manlener debidamente ordenada y foliada en el archive de la Institucién Educativa,

documentacion integral fisica impresa y por medio magneticos (Disco Duro, CO), de ks
squenles:

h) Infoerme final adjunto al inventario fisico de los bienes muebles,

i) Dacumentos debidamente sellados y recepcionados por |2 Unidad de Gestitn Educativa
Local San Roman.

J)  Requarir a los organismas piblicos la informacion necesaria para el saneamiento fisico

I/ legal de los bienes musbles enseres e inmuebles de su propiedad. (Coordinando con el
T.'__ﬂ;._., - \'( _ responsable del Control Patrimanial).
:E.;':, WSERRIN | k) Tramitar las rectificaciones de Areas y linders de sus predios y, en general, todas las

acciones registrales necesarias para el sansamiento de su patrimonio. (Coordinando con el
responsahle del Control Patrimanial).

1} Poner a disposicion de la Unidad de Gestidn Educativa Local San Roman, todos los
bienes de la entidad piblica a kos que no se l2s esté dando uso alguno, para a su vez previa
evaluacion se desplace a ofra Institucion seqln centro de costos que ko solicite ylo necesidad
alguna como material educativo que ko necesite.

m) Remitir a la Unidad de Gestion Educativa Local San Roman los proyectos de
resoluciones de alta, de baja y disposicion de los bienes muebles adjuntando todo o actuado,
par el responsable del Control Patrimonial de la Institucion Educativa, para que previa

H
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evaluacién de los responsables del control patimonial de la Unidad de Gestion Educativa
Local San Romén, se apruebe el alta, baja o disposicin y sea elevado a la Superintendencia
de Bienes Nacionales.

n} Recomendar el alta, |a baja y disposicion final de los bienes muebles 2 fa Unidad de
Gesfion Educativa Local San Roman.

o) Sanear los Bienes Muebles y enseres scbrantes, repesicion, fabricacidn, y otra previa

coordinacion con el responsable de Control Patrimonial y a la Comision para Sansamiento de
BienesMusbles.

pl Suscribi las actas da entrega recepcian, para 3 recepcion de donacin, transferancia
de los miembros de APAFA ylo otras entidades de gobiernas locales y privadas y actos de
disposicion final de Bienes Muebles, ademas los bienes muebies en cafidad de donacion
deban de ingresar con su decumento respectiv, boleta de venta yio acta de donacion u otro
documento que acredite el ingreso a la institucion y que los bienes muebies no se permiten
ingresar por la causal de préstamo de bienes muebles.

q) Recomendar al fitular de |2 Unidad de Gestion Educativa Local San Romén las sanciones
administrativas a imponerse a los funcionaros y servidores que incumplan las disposiciones
astablecidas por el ente rector en materia de bienes mushées.

r} Preside los actas mediante los cuales se dispone | enajenacion de los Bienes Muebles
) Remitir informacitn de los ingresos de Bienes Muebles bajo cualquier modalidad de
manera mensual a la Dficina de Control Patrimonial de la Sede de la Unidad de Gestion
Educativa Local San Roméan. Adjuntando Ja documentacion susientadara yio comprobanta
que acredita la adguisicion y procedencia de los bienes actives ingresados durante el periodo
(facturas, boletas de ventas, pecosas, aclas de donacian, aclas de fransferencia u otros), La
respectiva informackin deberd ser ingresada en e formato que corresponda previo informe
ylo oficio por Mesa de Partes debidamente suscrita por gl representante de la Inslitucion
Educativa dentr de los 5 dias habiles con la finalidad de ingresarios al madulo patrimonial
SIGA-MEF para la asignaciin del Codigo Patrimenial.

t) Realizar las demas funciones al termina de su contrato yio designaciones del direcor(a)
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debera de realizar la entrega o recepcian del acervo documentario de acuerdo ai registro de
Bienes Musbles en el médulo patrimanio SIGA-MEF de la Unidad de Gestion Educativa Local
San Roman.

5.6. EL RESPONSABLE DE CONTROL PATRIMONIAL

El responsable de Confrol Patrimanial, es el encargado de coordinar y realizar el planeamiento

del ragistra, administracian, dispasicién final y control de los bienes de propiedad estatal, sobre
los que |a institucién piblica efercita algin derecho real, comesponde al responsable de Cantrol
Patrimonial identificar los bienes patrimoniales adquirdos, de acuerdo & su naturaleza
asignandoles el respeciivo vabor monetanio,

5.6.1, CONFORMAGCION DE LOS RESPONSABLES DE CONTROL

PATRIMONIAL EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Como responsable de la Insfitucion Educativa y por la naturaleza de sus funciones el Direclor

de la Entidad Educativa de los niveles de Inicial, Primaria, Secundaria y otros, constituira

responsable del Confrol Patrimonial de la 1.E, mediante Resolucion Direcloral, para cumplir
funciones de planficacin, coordinacion y ejecucidn de las acciones referidas al regisiro,
codificacian, administracion, control disposicion final y gestitn de los bienes da su propledad,

asignéndose funciones paralelas para tal fin. El responsable del Control Patrimanial de la | E.

depende operativamente del Especialista de Control Palrimonial de la Unidad de Gestion

Educativa Local San Roman v en la Institucion Educativa del Director de la Institucion

Educativa. '

5.6.2. FUNCIOMES Y ATRIBUCIONES DE CONTROL PATRIMONIAL

Son las funcionas y atribuciones del responsable de conirol patrimenial las siguientes a

MEnGIoNaT,

a. Recopilar toda la informacion registral, administrativa, documental y técnica del patrimaonia
sobre el qua Ia Institucion Educativa Publica que representa ejerce algan derecho real o
persanal.

b. Promever, cuando comesponda, los procedimientos referidos a las acciones yio actos
mencionados.

¢, Realizar inspecciones tecnicas de sus bienes para verificar el destino y uso final de los
bignes de su entidad.

14
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Supervisar el cumplimienio de los items detallados en al punto 5. 2. a).

Elabarar los Informes Técnlco-Legales para el Alta, Baja y disposicion final de los Bienas
Muebles con sus respectivos causales de acuerdo a las direciivas vigenles,
f. Elabarar y administrar el registro de los Bienes Musbles patrimaoniales ce la enfidad plblica
PR . en el mbdulo patrimanio SIGA-MEF de la Unided de Gestion Educativa Local San Roman.
f! .".I |' : I% . g. Organizar los actos mediante los cuales se dispone la enajenacion de los Bianes Muebles
( _l. i l'rl'h Nl seqin las directivas vigentes a cada periodo y Sanear los bienes muebes sobranies.
;:".; ‘) )j h. Suscribir las actas de eniraga — Recapeiin para los aclos de disposicion final y gestion de
R T~ los Bieres Muebles,
Il'x_ ff L

Valorizar mediante tasacion los Bienes Muebles que carecen de la respechva

documentacion sustentaria de su valor para su incorporacion al pairimonic de ia enfidad, y
en los casos que comesponda, aquelios que van a ser objelo de dispasicion final,
j. Evaluar y consolidar los resultados del Inventaric Fisico de Bienes Muebles a cada penodo

para el procedimiento de Altas y Bajas y Suscribir las actas de entrega recepcion, para |a
recapcion de donacion, transferencia y actos de disposicidn.
k.

Solicitar & la Direccion General de Abastecimiento, ente rector del Sistema Nacional de
Abastecimianio, e Registro en el Sistema de Informaciin Macional de los Bienes de
it Propiedad Estatal — SINABIP de! pairimanio de su entidad piblica, de confarmidad con las
’.??f?%”_ N disposiciones legalesvigentes.
=Y |.

Realizar los registros de los bienes adquiidos bajo cualquier modalidad al Sistema

Integrada de Gestion Administrativa SIGA-MODULO PATRIMONIO, cumpliende con el
principio del devengado, por o tanto el responsable de Almacén, Direciores de Instituciones

Educativas y areas pertinantes debera remitir k2 documentacion oportunamente, como plazo
midima al 31 de cada mes, bajo responsabilidad administrativa del senvidor pablico.
m. En caso de desuso del acive asignado al servidor pdblico, se devolvera previa un informe
a Contral Patrimonial y en coordinacion con el Responsable de Almacén se tomaran
acclones de salvaguarda, custodia e integridaddel activo con su respectiva datalie tacnico.
n. Los desplazamisntos intemas y extemos u ofros acios admirativos de los bienes de la
Unidad de Gestion Educativa Local San Romén. para la verificacion, contral pairimonial,

formalizacion y actualizacion en el SIGA-Modulo Patrimonio, bajo responsabilidad del

11
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servidor piblico en caso de pérdida, robo, hurio ylo faltante asumiendo responsabilidad
integra por los bienes asignados, o cual dara lugar a reposicion del active yo sancian

&»‘;,-h a5 R
-.-*lliﬁtf administrativa.
5 0. Realizar Coneillacion Patrimanial mensual con el drea de Almacén y contabilidad,
| |
| ‘.l’ |'___;_I'f|| ) garantizando un registro oportuno e integra.
| i e
| Ib}ﬁl V.  DEL INVENTARIO PATRIMONIAL DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES
. T i o ¥ La toma de inventario de Bienes Muebles e Inmuebles el procedimiento que consisle en verficar
“.#'*f_ fisicamente, codificar y registrar los bienes con ko que cuenta la Entidad a una determinada fecha con

gl fin de comprobar |a existencia de los bienes, contrastar su resultado, con el registro patrimonial y
contable, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a |as regularzaciones que
cormespondan.
6.1. BIENES MUEBLES: Son aguellos bienes que, por su caracleristica, pueden ser
frasladados de un Jugar a otro sin alterar su integridad, incluyenda fos intangibles y las
existenclas independientemente de su uso, de manera que un trabajadar asumira la
respansabifidad como JEFE YIO LA SECRETARIA DE LA QFICINA, el mismo que suscribira
la heja da INVENTARIO PERSONAL POR ASIGMACION DE BIENES EN USQ como usuario
responsable
6.2.1, Bienes Suceptibles de ser Inventariados

% Sean de propledad de la Entidad.

» Tenga una vida til mayor de un afo.

% Sean pasibles de mantenimiento ylo reparacian,

% Clasifique come activo fijo o bien no depreciable.

# Sean tangibles

» Sean pasibles de algin acto de disposician final.

% Las que se encuentren descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles Estatates
seglin SIGA-MEF modulo patrimonio,

6.3.2, Bienes Suceptibles No Inventariables

% Los accesonos, herramiantas, repuesios.
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IJ.-C?;,*‘?"L'E"'“ ".: i % Los fabricados en material de vidrio y ceramica para ensayo.
*{Imlau # Instrumentos de Laboratorio, set o kit instrumental médico.
. ”';l” ;:;;@ % Ohjetos empotrades (parte integrante de olro bien),
1 - 4 5 Los Intangibles, { marcas, titulos, valores, licenclas y software)
» %} { 5 Bienes Culturales: Obras de Arte - Libros y Textos
il TV [ % Loz malerales desmontabies o animales (carpas, tabladillo, fribunas, ete.).
) \ ) % Los animales menores (consjos, pemos, cuyes, pavos, palas, efc.) e inseclos.
1\‘1 J! * Los sujelos a operaciones de comercializacitn por parte de la entidad publica y
S % Los adquiridos par nama expresa con el fin de ser entregados & terceros de forma inmediata

en cumplimiento de sus fines institecionales.

NOTA: El responsable de Informética yio profescr de innovacion pedagigica de las
insfituciones educativas @ la que hace sus veces realizard un inventario detallado de los
enuipos informéticos con que cuenta su Entidad de acuerda con los Formatos establecidos de
acuerdn a la Normatividad sobee la administracidn Control y Registro de Software ¥ Hardware
& equipos informaticos tabletas pad de las instilucianes educativas de la Unidad de Gestion
Educativa Local San Roman,

6.2 BIENES INMUEBLES: Son aquellas edificaciones bajo administracian de las enfidades
publicas, independientementa del titulo juridico en virud del cual ejercen dicha administracion,

F ;ﬁ-l.f% destinadas al cumplimiento de sus fines, tales como, sedes institucionales y oficinas
:E(__.qﬁﬂ . *:; | administrativas, archivos, talleres, laboratories, almacenes, depbsitos, entre ofros, Dichos
| 5 7’::%{. j,'J' Bienes Inmusbles incluyen los terrencs sobre los cusles han sido construidas las edificaciones.
f"”ﬂ'ﬁ"? Asimismo, forman parte del Bien Inmusble las areas sin edificaciones que se encuentran dentro

f" de su perimetro, as! como las unidades inmobikiarias de propiedad exclusiva y de propiedad

comiin. Previa valorizacion debera de presentar en los anexos comespondientes.

En &l Articulo & de la cilada Directiva N° 0002-2021-EF/54,01.- Precisa que para la aceptacion
de |a DONACION se requiere escrito del interesado comunicando la decision de donar un
Predio o Bien Inmuebla privade, indicanda el 4rea, ubicacian y nimero de parfida registral; para
o cual pueds adjuntar planss, memoria deseriptiva o documentia similar en los cuales se
verifique dicha informacion. En el caso de sociedad conyugal, &t gscrito debe ser suscrita par
las partes de la sociedad.

13
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6.2.1. ARRENDAMIENTO

Articulo 173.- Modalidades del arrendamiento

1731 El arrendamiento de predios estatales se efectia mediante convocatoria plblica y de
manera directa, 172.2 Bl arendamiento se otorga sabre pradios de dominie privade. En forma
sxcepcional, pusde constituirse sobre predios de dominio pablico, slempre que no se
desnaturalice u obstaculice &l normal funcionamiento del uso plblico del predio o de la
orestacion ded serviclo plblico, conforme a ko establecido en el parafo 50.2 del articulo 90 del
Reglamento, 173.3 El plazo det arendamiento puede ser hasta por seis (08) afos, al lrmino
del cual se puede firmar un nuevo contrato.

6.2.2. COMODATO
Articulo 179.- Comodato

Por el comodato sa entrega un predio de dominio privado estatal en forma gratuta y con
caracter tamporal, a favor de una entidad. Excepcionalmente, puede constitulrse sobre
predios de dominia public, siempre que no se desnaturalice u obstaculice &l normal
funcionamiento del uso plblico del predio o de la prestacion del servicio pdblico, conforme
3 Io establecido en el parrafo 90.2 del articulo 90 del Reglamento, 179.2 Por EnoepCion
puede otorgarse el comodato a favor de un particular para un evento sin fines de lucre,

6.2.3, SERVIDUMERE

Articulo 182.

Ambite de aplizacin E] presente subcapliulo regula el procedimiento para 2 constitucian
del derecho de servidumbre sobre un predio estatal, al cual se denomina predio sirviente a
favor de ofro predio, estatal o parficular, denominado predio dominants, zagun lo esfiputado
en &l Codigo Civil, La presente Directiva establece las disposicionas que deben cumplir los
directores de las Instituciones Educativas Publicas de la jurisdiccion de la UGEL San
Roman, & fin de asequrar el uso comecto, integridad fisica, control permanencia de los
bienes musbles e inmuebles que constituyen & patrimanio de cada Instituciin Educativa.

L4
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#Zihis, VI COMISION DE INVENTARIO Y FUNCIONES
i H_._,-—-»ﬁ';'T SEDE ADMINISTRATIVA E INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LA UGEL SAN ROMAN,

| TSACION |
o, o |

_.T—V_J}.

La elabaracion del inventario de Bienes Muebles Patrimoniales de la sede Institucional y de las
Instituciones Educativas de nivel inicial, primaria, secundaria y EBA, EBE. CETPRO, seré realizada

' por la Comisian de Inventario, la cual se designard mediante una Resolucion Directoral y eslara
[ } I,"I 1 ~ conformada por los siguientes integrantes.

i HFP [ %\ 7., SEDE ADMINISTRATIVA UGEL SAN ROMAN

|
\‘\lﬂ | '*_ _,;;: La comision de inventario es designada por la OGA mediante una resolucion y esta constituida
s S como minima por lns siguientes representantes.

# Director de area de gestidn administrativa
» Responsable de la oficina de contabilidad quien haga sus veces

# Responsable de la oficina de abastecimiento quien haga sus Vecas

7.2 DELACOMISION Y SUB COMISIONES DE ALTAS, BAJAS Y SU DISPOSICION FINAL
DE BIENES PATRIMONIALES Y DE SU CONFORMACION.

- La comisién y Sub Comisién de Altas, Bajas y Disposicion Final de bienes muebles

| /ﬁ\,, :]5"* palrimaniales | estara constifuido como minima por un representante de cada una de las
F’.E L I:ll siguientes areas o la que haga sus veces.
“1_% = j? aj Comisién Central - Sede Administrativa.
= Administrador {Presidente)
- Contador (Mimbra)
- Abastecimienio (Miembro)

- Control Patimonial  [Actuars como Secretario Técnico con voz y sin volo)
b) Sub Comisitn - Instituciones Educalivas
- |nstiucion Educativa Multigrado y Pofidocente

- Director de Ia Insfitucion Educativa (presidents)
- Representante de docentas (Miernbro)
- Representants de administrativos {Miembro)
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f’c’:_#:},\ - Representante da APAFA (Veador)
rﬁﬁhﬁ ':-I,}":' - Institucién Educativa Unidocente
- Director de la Institucion Educativa (Presidents)
- Miembso designado por el CONE {Migmbira)
- Representants de APAFA (Miembro)
- Representante da APAFA [Veedor)
- CETPROs
- Director del CETPRO {Presidenta)
- Jefe de Talleres (Miembro}
- Representantas de docentes {Miembra)
- Reprasentante del Personal Administrativo (Miembre)
- Representantes de Estudianies (Veedor)

En caso de ser necesario se podré integrar la Comisidn de Inventario unc o dos infegrantes
mas, teniendo en cuenta la magnitud de los bienes patrimoniales.

FUNCIONES DE LA DIRECCION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
La Direccion de |a Instilucion Educativa tiene s siguientes funciones:

a) Constituir la Comisidan de Inventario de cada afo,

b) Administrar, regisirar, confrolar, cautelar y fiscalizar el Patrimonio de la LE.

¢} Informar a la UGEL, sobre el Alta, Baja, Faltantes y Sobrantes del Saneamiento y [a
Dispesicin Final de los Bienes Muebles con que cuenta la |.E. dentro de la normatividad
vigenia.

d) Remitir en forma oportuna a la UGEL-5an Roman, gl Inventaric Paiimonial de los Bienes
Muebles con fecha limite de presentacién al 31 de diciembre de cada fin de afio BAJO
RESPONSABILIDAD FUNCIONAL, &l cual debe contener |a siguients informacian.

+ Oficia suscrito por &l Director de la | E, remitienda 1a informacion del inventario.

+ Resolucion de conformacion de la comision de inventario,

+ Acta de inicie de toma de inventario fisica.

+ Formalos de bienes de Alta, Baja, Faltantes y Sobrantes, inventario general, inmuebles e
infragsatructura,

Li
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+ At de Cierre de Inventano Flsica.
+ Encaso de tener ALTAS (anexar la pecosa, comprobante pago o acia de donacion).

Funciones de la comisién de inventario

Son funciones de la comision de Inventario:

A a)- Tomar conocimiento de Altas, Bajas y Disposicion Final de los Bienes Muebles
Palrimoniales que se produzcan en la Sede Administrativa asi como en las Institucionas
Educativas y realizar la toma de inventario da 12 Enfidad,

I
| j'ﬁ’ bj.- LaComision de Control Patrimonial intervendra en las acluaciones de las Sub Comisiones
5% =N de las instituckones educativas del ambito de la UGEL San Romén, cuando considera necesario
) al proceso de altas y bajas y disposicion final de los Bienes Muebles Patrimoniales.

¢}~ La Comision YO Control Patimanial absalvera las consultas que, sean necesaras
respecto a la aplicacion dal contenido de esta Direcliva por parte de [as Sub Comislanes yio de
la Direccion de las insfiuciones educalivas.

d}.- Elaborar el cronograma de actividades que determine el bempo que demandara la
realizacitn del inventario;

Aashey ;?;' , g).- Comunicar a todas las oficinas y personal de la entidad la fecha de inicio de foma de
||:r-|_:.' 4
eI, inventario;

f).- Conformar los equipos de trabajo;

g).- Elaborar y suscribir &l Acta de Inicio y Término de la Toma de Inventario,

h). Llevar a cabo la toma de inventario patrimonial al barrer o en forma selectiva,
seqin sea el caso;

I}.+ Colocar el simbolo material a los bienes como: placas, laminas 0 eliquetas, escribiendo con
finta indeleble, o cualquier oira forma apropiada, que identifique bos bienes del estado,

J).- Elaborar y suscribir el informe final del inventario.

k.- Realizar Ia conciliacion palrimanio- contable, que debe ser suscrita por la comision de
inventario y los responsables de la oficina de Contabilidad y de la Oficina de control Patrimanial,

)
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Jl 'L!p{a;_ I}.- Realizar la verificacion fisica estara a cargo del equipo de trabajo yio comision de inventario:
; _}1 g &y,
| isacion 1|
:— —f-l%',-;;_* m).- El equipo de trabajo determinard la presencia fisica del bien, ubicacion y al servidor
‘Lﬁ/ rasponsable que tiene aslgnado el bien,
Vill-  CONTRATACION DE TERCEROS
g I./q % Las enfidades podran conlratar los servicios de terceros para realizar |a foma de
| { . inventario, de cantar con los recursos necesarios,
I;, % La contratacion de terceros no exime a la Comision de Inventario la suscripcion ded
'.I Informe final y el acta de conciliacion Patrimanio-Contable.
'.R / IX- TOMA DE INVENTARIO AL BARRER

La foma de Inventario fisice se efectia &l barrer, para lo cual la entidad debe tener en consideracion
lo siguiente:

» Identificacian de los amblentes fisicos, seqiin arganigrama de |a entidad, para determinas
los ambientes flsicos dande existan bienes muebles y elaborar un cronograma de actividades.

% Contar con |a relacion del personal que labora en la enfidad, para proceder a idenfificar los
- hienes a su cargo y suscribir la Ficha de Asignacin de Uso de Bienes Muebles.

/ : _(II _ % Elaborar el acla de inicio de toma de inventario la misma que debera contemplar los plazos

1= AN sefislados en el Cronograma de Actividades. Dicha Acta sera suscrita por los miembros de la

kx ﬁ_f i Comision de Inventario y en caso de haber contratado los servicios de una lercera persona

Y Sl natural o juridica por la persona contratada o el representante de la persona juridica, segin
elcaso.

% Realizar la loma de inventario teniendo en cuenta la informacién solicitada para el ragistro
de los datos an el SINABIP, y consignar en los formatos de Ficha de Levantamienio de

informacién. conforme al formato contenido |a informacion en caso de que los bienes
verficadas sa encuentren como sobranies,

% Verificacitn fisica por el persanal de los equipos de trabajo se constituira en cada uno de
los ambienies fisicos, procediendo a inventariar los blenes que se encusntien

% Log inveniarados o equipos de trabajo verficaran los detalles \Ecnicos como: marca,

18
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modelo, tipo, color, dimensiones, serie, placa de rodaje, motor, afo, edad, raza, etc. Estado

’f,'::aiq*iw de conservacion, consignandose N = Nuevo, B = Bueno, R = Regular, M = Malo, X = RAEE,
L -

|- | visacion|™ Y = Chatarra, segun comesponda.

| :

“?;{:}-'f;éfr“ % Eliquetado bienes que constituyen el patimania del estado lendran una cedificacion Gnica

y permanents que los diferencie de cualquier olro bien asignando y aplicande al bien un grupo
de riimeroe a fravés del cual se le clasificara e identificara, conforme al catalogo nacional de
bienes muebles y el software inventario institucional.

=  Para la identificacion de los bienes muebles Moblliario visto de frente, en el perfil derecho
parte superior. En caso de muebles pegados a la pared o a olros que impiden su lectura
seqin antes mencionada, en el frente o cara intzrna del mueble donde sea posible su
ubicacian v facil lectura, las sillas, modulares, sillanes o similares en la parte inferior del
tahlero del asiento.

% Vehiculos: al inferir de la guantera del vehiculo o en fa parte superior de la guantera del
vehiculo o &n la parta superior de la cabina del vehiculo lado del chofer.

= Manuinaria; Cuandp esta se encuentren expuestas a grasas utilizar placas metalicas.

—~ 5 Semovientes: Artes can sus respactiva reglstro y nimeras segin su farmato.

. i a) Depreciables (son el activo fijo Bienes Pafrimoniales): Son aquefios bienes cuyo valor de
| '11 i adquisicion o de mercado es igual o mayar a Y de la UIT, es decir 5/1,287.50, igual o mayor
e eI
%j:ﬁ@—-”" son bienes depreciables sagin su descripoion ya que para el presente afio la UIT es de

5/5,150.00 ylo progresivo en cada periedo que pueda tener el aumento de UIT.

b} Mo Depreciable: Son aguelios bienes cuyo valor de adguisicidn o de mercado es menor a
14 da la UIT, es decir manor de 5.1,287.50,

%.- CONCILIACION FISICA-CONTABLE

La Comisian de Inventario y la Oficina de Contabilidad efectdan la Conciliacion Patrimonio - Confable
de I3 informacian obtenida, contrastando los dalos del Inventario Fisico con el regisiro contable, para
lo cual la oficing de contabllidad debe proporcionar la informacion detallada de todas las
adquisiciones, valores actualizados, depreciaciones, cuentas contables, fecha de ingreso entre otros.

1
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La Comisién de Inventario, en coordinacian con la Oficinia de Contabfidad, elabora el Acta de

u:i:f . Conclliacion Patrimonial Cantable, daterminando la existencia de los bienes fallantes o sobrantes de
4 '{%ﬂ,ﬂﬂ.-:’;,t' inventario a cada periodo.
.L#h -__-'1: g
L An
— Xl.- COMUNICACION AL ENTE RECTOR
" La Unidad de Gestibn Educativa Local San Roméan remifira la informacion bajo responsabilidad
Y IJ | funcicnal de Ia Direceién de La Oficina de Gestion Administrativa, la informacion del inventario
. -'| e }| patrimonial de os bienes, entre los meses de enera a Marzo de cada afio, teniendo comoa fecha cierre
! !
_'. Lbh 1% A al 31 da marzo de cada afio, inmediato anlenor a su respectiva presantacian, la que sera acompaiada
Ny
G del informe final de inventario y el Acta de Conciliacion Patrimonio- Conlable,
v
\ 5 La Dirsccién General de Abaslecimiento, ente rector del Sistema Nacional de

Ahastecimiento comunicard a la Contraloria General de la Republica, la relacion de las
enfidades que hayan incurrido con el envio del inventarin fisica del patrimonio mabiliario
comespondients.

% El director de la Institucion Educativa que al 31 de diciembre de cada periodo o haya
presentado el inventario de bienes patrimoniales, serd Informado a las_autoridades
competentes de la Unidad de Gestion Educativa Local San Romén, asi como a la
Direccién General de Abastecimiento, ente rector del Sistema MNaclonal de
Abastecimiento, para que determine su grado de responsabilidad por incumplimiento da
sus funciones.

¥il.- DISPOSICIONES GENERALES

Definiciones:

En la Sede Administrativa de la Unidad de Gestion Educativa Lacal San Roméan el Director del area
de Geslion administrativa, es el responsable de la autorizacion de la difusitn para el cumplimiento de
los procediméentos de la presente Directiva.

En la Instituciones Educativas es el Director de la Institucion Educativa es el responsable de llevar a
cabo los procedimientos y difusion de fa presente Directiva,

Las Instituciones Educativas remitiran, bajo responsabilidad del Director(a) de la Insfituciin Educativa,
el informe Final adiuntanda en inventario fisico de los bienes patrimoniales de ia Institucion & su cargo
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3 |2 Unidad de Gestion Educativa Local San Roman,

La presente Directiva establece las disposiciones que deben cumplir los directores(a) de las
Instituciones Educativas Publicas de nivel inicial, primaria, secundaria EBE, EBA y CETPRO de la
Jurisdicein de la Unidad de Gestibn Educativa Local San Roman, a fin de asegurar el uso comacho,
integridad fisica, control y permanencia de los bienes que constifuyen el patimonio de cada
Instituckin Educativa.

El inventario a que se refiere la presente Directiva comprende [ relacion detallada tacnicamente y
valorizada de los bianes muebles existentes a una determinada fecha en una entidad de acuerdo con
al Catalogo Macional de Bienes Muebles del Estado.

La Sede Administrativa y las Insfituciones Educativas elaboraran el imventario fisico de los bienes
muebles que detenten sea cual fuere el ongen y modafidad de su adguisicion, Dichos inventarios se
regiran conforme a las disposiciongs contenidas en la presents directiva y a las demas normas que
para el efecto dicte la Superintendencia Macional de Bienes Estalaes.

La presente directiva deberd hacerse de conocimiento al director, personal administrative de la sede,
directoras de las Institucionss Educativas y los integrantes de la Comision de Inventarlo de la Unidad
de Gastion Educativa Local San Roman, bajo respansabilidad del Especiaiista Adminisirativo de la
Oficina da Tramite Documentario de ka Unidad de Gestion Educativa Local San Roman.

7 = Xll- PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES |DIRECTIVA

N° 0006-2021-EF/54.01) Resolucion N° 084-2017 (SBN)
13.1. ALCANCES

Es el procedimienio de incorporacian de un Bien Mueble Palrimonial contemplada en el
Cataloge Unico de Bienes Musbles y el procedimienta con el regisira patrimonial y contable
conforme a la normatividad wigenie,

13.2. ALTA DE BIENES MUEBLES

El alta s el procedimiento que consiste en fa incorporacion de un bian al registro patrimonial
de la entidad, E| Alta se realizars & emitir resoluciin administrativa de adiuisicion por
cusiquiera de los siquientes actos:
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v Aceptacion de donacion de blenes

« Saneamignio de bienes muebles sobrantes,

v Reposicion
v fabricacion
- L.'iﬂl'| v Permuta
1 L} R v Transferencia
A J‘p'm,l.-J. ; / Disposicién legal
G .Ir ¥ Resolucion judicial o laudo arbitral firme
l'u, T v Reproduccién de semaviente
% ¥ Alta de bienes mediante resolucion

1. Aceptacién de Donacién de Bienes la donacion importa el trasiado voluniario y a titulo
gratuito de la propiedad de bienes, a favor de cualquier Entidad que conforma la SNEE. Dicho
traslado puede venir de una persona natural, socikedad conyugal, persona juridica, una
embajada, o mision extranjera, acreditada en el Perl, Entidades cooperantes de gobemo
exiranjers copropietarias o la conjuncion de cuslquiera de slas. La donacin incluys,
adiudicaciones, APAFA, ohsequios, promaciones, o bienes cedidos por mandato legal, judicial
o arbitral, asi como por compromiso asumido en el contraio o conciliacion extrajudicial y

ﬁﬁi&f 'h cualquier otra forma de traslade voluntario y gratuii de propledad, a favor de cualyuier entidad.
- x“:ﬂ Transferencia da Blenes por Disposicion normativa, En los casos en que una entidad adquiera
| VBN [

bienes para ierceros, en mento a una norma expresa podra enfregarios emifiendo una
resolecian que apruebe la iransferencia de estos. Similar procedimiento s¢ ejecutars cuando
se tenga que entregar bienes debido a una fusian por absorcion de enfidaces.

b, Saneamianto de Bienes y Musbles, &5 de aplicacion con la normathidad vigente regula el

saneamianto.
Valeracion de Aceptados en Donacidn

Las Resoluciones de aceptacion de donacion de bienes deben se aspecificar @l valor de los

bienes recibidos en donacion. En caso la enfidad recibida bienes que no precisan su valor o los

bienes provengan de ofra entidad con valor totalmente depreciado. El Responsable de la

Oficina de Control Patimanial de 1a Unidad de Gestion Educativa Local San Roman E1 Director,

Sub Director Administrativo(a) en las ILEE y los Coordinadares Administrativos en las
22
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Instituciones Educativas de Jomada Escolar Completa J.E.C, deberan realizar I tasacitn de
los mismos para proceder a suincorporacion,
Plazo de Posesion

Procede el saneamienta administrativo cuando los Bienes Musbles sobrantes se encuentran
coma minimo un ano (01) en posesian de la entidad u organizacion de ia entidad. La posasion
de acredita mediante declaracion jurada suscrita por el usuario o por el responsable de 2 QCP
seqln cormesponda.

¢. Reposicion de Bienes; es la adguisicion de bienes mediante reposicon implica fa
recepcitn atituk gratuito por parte de la entidad de un bien de caracieristicas iguales, similares,
mejores o equivalentes en valor comercial a uno Gue na sufrido los siguientes hechos.

% Perdida, rabo, hurip, o dafio total o parcial, en este caso la reposicidn core, a cargo ded
servidor al cual s ha determinado su responsabilidad,

® Siniestra en caso de que se encuenire asegurado, la reposicién estara 3 cargo de la
cmpania asequradors; y

% Vicios o defectos que afecten su comecto funcionamiento, en caso cuente con garantia, la
chiigacian de reponer es responsabilidad es a cuenta del provesdor.
T d. Fabricacién de Bienes; las entidades que elaboren bienes deben incorporarios & SU
S {’ patrimonia siempre que los mismos estén destinades a su uso, identificado los bienes
Al o fabricados deberan de sustentar el costo, con la valoracion comercial cormespondianta y o
<L I alavara @l Director de la Institucion Educativa, para que lusqo de aprobarda remita a |a Unidad
f-"' de Gestién Educativa Local San Romén, para su evaluacion e aprobacian respectiva, por el
diractor del 4rea de gestion administrativa de la Unidad de Gestion Educativa Local San
Roman, la Administracion de encontrarla conforme emitira fa comespondiente Resolucion
Directoral que apruebe el alta de los bisnes fabricados, precisando &l valar de los mismos.
s. Permuta de Bienes; s apiica cuando la enfidad pablica (Sede Administrativa o ILEE,
racibe Hienes Muebles de entidades privadas, asi coma de persona naturales, 2 cambio de la
entrega de ofros bienes, previamente dados de baja, Esle intercambio tiene por finafidad que
las Entidades cumplan sus fines o mejoren la lecnologia ¥ operatividad da sus bienes
existenies.
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ﬁ?J—"'iJ Las entidades no podran permutar bienes de su propiedad cuyo valor comercial sea superior
_'lu'i':{:'-.‘-EL,f:;e_::u;_h_ : a1 10% del valor comercial de los bienes afrecidos por instituciones privadas o persona natural,
*W“ De existic un blen de mayar valor de propledad de una institucion privada la permuta procedera
Sr Bl BT

si gllos renuncian a dicha diferencia de velor,

i Transferencia documenio emitido por el transferente de los muebles pafrimoniales.

g. Disposicion Legal Sila circunstancia para el alta de un bien no se encuenira requiada en
la presente directiva, se requerird opinian favarable & la Oficina de Asesorla Juridica de la
Unidad de Gestibn Educativa Local San Roman, can la cual se procedera al alta para ello se
alaborara un informe Técnico, sustentanda tal pedide.,

b, Resolucion Judicial o Laudo Arbitral firme por mandato de la autoridad jurisdiccional o
arbitral,

Reproduccién de Semovientes, la gestidn de los semovientes es regulada por Directivas

internas para el caso, emita cada ILEE, que cuente en su patrimanio con llos. Para la eficacia

de |as mencionadas directivas es necesaria su nofificacion previo informe a la Unidad de
Gastién Educativa Local San Roméan quien elevara al Sistema Nacional de Abastecimiento,
i Fabricacién de Bienes; las entidades que elabaren bienes deben incorporatos a su

- ( . patimenio siempre que los mismos estén destinados a su uso, identificado los bienes

.*’f? \{ fahricatos deberan de sustentar el costo, con la valoracin comercial comespandiente y lo

f Wi f 7] elevara al Director de 1a Instiucién Edusativa, para que luego de aprobarla remita a la Unidad
' ;;_ . L, T de Gastitn Educativa Local San Romén para su evaluacion, aprobacion respectiva,

o | Director del &rea de gestioh administrativa de la Unidad de Gestion Educafiva Local S2n

/ Roman, la Administracién de encontrarla conforme emitira la correspondiente Resolucion

Directoral que aprusbe el alta de los bienes fabricados, precisanda el valor de los mismos.
13.3. PROCEDIMIENTO PARA LA ALTA DE BIENES PATRIMONIALES

% Elresponsable del Control Patrimonial de la Unidad de Gestion Educativa Local San Roman
(Sede Administrativa o Director (a) Sub Director (a) LE.) &s 2 gncargada de elaborar el
axpediente administrativo que conlendra el informe técnico.

. Relacién de hisnes, defalle tscnico y valores, identficacion de la causal, sustento de 1a
causal, documentos sustentarias, proyecto de resoluciin, la misma que se elevara a la Director
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del area de gestidn administrativa Unidad de Gestion Educativa Local San Roman, con su
raspectiva Resolucian y el Anexo de Bienes con sus valores respectivos.

% El Direclor {a), Sub Director(z) Administrative (), Coordinador (a) Adminisirativo (a), en |as
\.E. que cuente con |a referida plaza, por la naturaleza de sus funcionas seran los responsables
en las IL.EE, de implementar &l expediente administrativa (informe técnico al Director de la IE,
quien & su vez elevara a la Unidad de Gestion Educativa Local San Roman.

% El responsable del control Patrimonial de la sede administrativa o | E evaluara el expediente
Administrative y de encontrarlo conforme, alevara 2 fa Direccion de La Oficina De Gesfion
Administrativa, para su aprobacion y emision del proyecto de resolucitn adiunto el anexo de
bienes musbles.

% La Oficina de Control Patrimonial se encargard |a asignacion los codigos patrimoniales con
12 digitos en SIGA-MEF Modulo patrimonial de Unidad de Gesfion Educativa Local San
Roman.

134, BAJA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

Procedimiento por la cual es la cancelacitn de la anotacion de un bien mueble patrimonial en la
enfidad respecto de sus blenes, Esto implica tambéén la extraccion comespondients del regisio

e eontable patrimenial y su control de cuentas de arden, |a que se gfectuara conforme a la normatividad
f“:f.:.-”‘“:"' -~ *,{ ; del Sistema Nacional de Contabilidad.
ﬁ\ 7)) Losvehiculos y olros bienes registrables deben estar libres de afectaciones antes de la baja

Woies /1341, CAUSALESPARALABAJADE BIENES PATRIMONIALES
; 4 La baja =a procede de las siguientes causales:
/ # Dano

¥ Ejecucion de parantia

¥ Estado de excedencia

# Eslado chatarra

¥ Faita de idoneidad ded bien

% Mantenimiento o reparaciin oneresa
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# Obsolescencia técnica

» RAEE

% Saneamiento administrativo de bienes
# muebles faltantes y sobrantes

¥ Suslraccion

% Transformacian

# Destruccidn accidental

# Siniesiro

= Invalidez de semovienta

ante la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

a) Daiio Situacion en la que se produce un dafio total o parcial i bien mueble patrimonial a

= _[: = causa de un fenémenc de la naturaleza o por accién humana takes como hechos
y arridentales o aclos vand&iicos. El Infarme Técnico delermina la ocurmencia que mofiva la
:;ﬁ". causal
S : | - .

oty b) Ejecucién de Garantia Situacién en |a que un blen mueble palrimonial es repuesto por olro
/ de iguales o similares o mejores caracterisiicas o ha sido materia de reembodso, debido a

|a garantia otorgada per &l proveedor.

¢) Estado de Excedencia Siuacitn de un bien mueble patrimonial gue $8 encuenira en
condicianes operativas, pero que no es utilizado por los rasponsables de la LE. propietaria,
presumiéndose qua va a permanecer en la misma siluacian por ismpo indeterminado.

d) Estado de Chatarra Situacion de avanzado, deteroro de un bien mueble patrimonial, que
le: impide curplir las funciones para las cuales fue disefiade y cuya reparacion es imposible
u onercea. Mo comprende a los AEE gue se encuentren calificados coma RAEE y otros
equipos gue tisnen como material educativo.
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Falta de ldoneidad del Bien Cuando el desgaste natural yfo el producido por su uso
ordinario hace que &! bien mueble patrimonial no resulte optimo para su us.

La causal de Obsolescencia Técnica Situacion en la que un bien mueble patrimonial, pese
a encontrarse en condiciones operalivas, no fiene un desempedao eficiente por estar
desfasado tecnoligicamente.

La causal de Mantenimiento o Reparacion Onerosa Siluacion en la que gl cosio del
mantenimiento, reparacien @ incluso |a repolenciacion de un bien mueble patimenial &s
elevado en relacion con el valor comercial de este, luego de |a evaluacion Coslo beneficka

Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos RAEE, causal de baja que han
sicanzado el fin de su vida Gtil por uso u obsolescancia, se encuentran incperativos, son
descariados o desechados por el usuario y adguieren la calidad de residuos, Comprende
también a sus compenentes, accesorios y consumibles, ~

Saneamiento administrativo de bienes muebles patrimoniales faltantes y sobrantes
Procadimients orientado a requiarizar la situacitn patimonial y contable de los bienes
mugbles palimoniales faltantes, mediante Ia baja de los mismos, asi mismo les bienes
sabrantes en estado malogrado yio se dara baja mediante un acta.

causal de reposicién es de aplicacion cuanda un bien es reemplazado por ofro de iguales,
o mejores caracteristicas o equivalente en valor comencial, debido a la garantia otorgada
por el proveador.

Transformacién Cuando el bien musble patimenial preexistents s transformado en olro
que se encuentra contemplado en el Catalogo Unico de Bienes, Senvicios y Obras y se
destine al cumplimiento de los fines institucionales.

Siniestro, recas en el bien que ha suffido dafio, perdida yio destruccion parcial o tofal 2
causa de un Incandio o fendmeno de la naturaleza; la cual debe sef sustentado con la
informacién los daflos ocasionados, expedidos por arganismos competentss, cuando
corresponda, la causal de destruccion opera cuando el bien ha sufrido un ano grave a
eonsecuencia de hechos accdentales o provocados, que no Sean caificados como
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sinjeslro, Esta causal serd sustentada sobre la base de la denuncia policial, cuando
corresponda.

Destruccién accidental, Causal de baja que opera cuando €l bien ha sufrido un dafio grave
2 causa de hechos accidenisles o provecados que no sean calificados como siniestro,

Para Semovientes Cuando se presenla cualquiera de las siguientes situaciones en el
semowviante: fin dal periodo de vida reproductivo; problemas sanitarios o reproductivos;
muerie o accidenta que impida su narmal desarrofio; 0 mantencidn onemsa previo analisis
costa beneficio, yio (requlada por Direcfiva Interna) cumgplimiento de vida atil, fallecimiento,

padecer enfermedad incurable, pero que sean aptos para el consumo, lesion grave, eic.

o) Para cualguier ofra causal de Bajano tipificada, previa apinidn favorable de la SNEE.

La Oficina de Control Patrimanial, E Director (a), Sub-Director () Administrativa o el
Coordinador Administrativo en las ILEE., son los encargados de remitir el informe t&cnico,
alaciin de bienes con su respectivo codigo patimonial, con los detafles Técnicos y s valores,
ndicands la identificacion de la causal, con el sustento de la misma y la documentaciin
sustentaria de |a baja, especificando si es (il o no para el sistema educafive, recomendandao
e la disposicion y el proyecto de resolucion, el mismao que sarh evaluado por el responsable de

f3 “;{ control patrimanial de aprobarse la baja, emitia |2 respectiva resolucidn directoral que apnueba
:H L :r ! |a biaja con su respectivo anexo de los bienes dados de baja.
b 7;'} ; 135 INFORMACION A REMITIR AL SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO (SNA)
/ E1 Direccién de 4rea de gesfién administrativa de la Unidad de Gestion Educativa Local San
/ Roman, serd la responsable de remitir 2 la SNA en un plazo no mayor a diez dias habiles copias

da la siguiente documentacion;

% Resolucion Direcioral de Bala, que incluye la relacion de los bienes dados de baja con suUs
codigos patrimoniales (12 digitos yvalores).

% Informe Técnico Legal de los bienes dados de baja, debidamente suslentado.

» Archivo de los bienes dades de baja en medio magnético-extraido del SIGA-Modulo
Palrimonio,

# Otros,
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13.6. CUSTODIA DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

% Los bienes dados de bajs, no podran ser ulllizados para ser desmantelados con la
pretansion de reparar bienes semelantes o iguales, quedan bajo la responsabilidad y cusiodia
del Director (a) o responsables de la Oficina de Control Patrimonial la Unidad de Gestion
Educativa Local San Roman.

% Los bienes dados de baja de las insfituciones educativas, no podran ser ulilizados para
ser desmantelados con |a pretension de reparar bienes semejantes, los mismos que quedaran
bako la responsabilidad y custodia del Direclor del Plantal, Sub-Director (a) Administrativo (a),
Coordinaderes Administrativos en las Instituciones Educafivas de Jomada Escalar Completa
J.E.C y Trabajador de Senvici,

DISPOSICION FINAL

14.1. FINALIDAD

Establecer los procedimientos para a transferencia, donacion, permuta y venta de los bienes
muebles estatales que se encuentren en calidad de chatamra, en las modafidades da subasla
plblica.
14.2. OBJETIVO
Liberar & las enfidades piblicas de ks bienes muebles que se encuentren dados de baja,
sobrantes en calided de chalara, los mismos que ocupan pspacio, generan Qgestos
innecesarics de almacenamiento y custodia, y pusden ser agenies de contaminacion yio
propagacion de enfermedades, a fin de oplimizar sus recursos y cautelar su patrimonio.
14.3. NORMAS LEGALES
® Ley N° 20151 (Lay General Del Sistema Nacional De Blenes Estatales)
5 Directiva N° 0008-2021-EF/54.01 RESOLUCION DIRECTORAL N° 0015-2021-EF/54.00
“Directiva para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional
da Abastecimiento
% Decreto Legisativo N° 1430 Decreto Legisialivo del Sistema Nacional de Abastacimiento.
» Decrato Supremo N° 217-2019-EF, Reglamentc del Decrelo Legislative del Sistema
Macional de Abastecimiento.
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% Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por

entidades eslatales, a favor de centros educatives de regiones de extrema pobreza

% Resolucian Ministedal N°® 172-2016-vivienda reglamento de tasaciones

14.4. DEFINICIONES DE ACTOS DE DISPOCISION DE BIENES MUEBLES

San ks actos a través de los cuales se otorga la propiedad de Blenes
Muebles Patimaniales de la Sede Administrativa y en las Instituciones
Educativas es lo siguientes.

4. Transferencia La transferencia es el otorgamiento voluntario y a fitule gratuito de la

propiedad de un Bien Mueble Patrimonial a favor de una Entidad u Crganizacion de la Entidad

previo solicitud suscrita contiene lo siguientes:

% Hombres y apelidas completos, domicilio y nimero de documento de identidad dal Titular
de la Entidad u Organizacion de la Enfidad solicitante o a quien este haya delegado.

% Lafinalidad a la que s& pretende destinar el bien mueble patrimonial y el t:e.neﬂnln:: que =8
pretenden alcanzar con el uso del mismo.

b. Donacién es el atargamiento voluntario y a titulo gratuito de la propiedad de un bien mueble

patrimonial a favor de una persona juridica sin fines de lucro o instituciones religiosas previa

solicitud ta enfrega del bien mueble patimonial se efectiviza mediante i suscrpeion de acta
de enfrega-recepcian.

¢. Permuta implica el intercambio reciproco de bienes musbies patrimoniaes dados de baja

can instituciones privadas o personas naturales, Este intercambio bene por finalidad que las

Enfidades u Organizaciones de la Enfidad cumplan sus fines o mejoren la tecnologia v

operatividad de sus bienes muebles patrimoniales exstentes.

Tramite:

% MNombres y apelidos completos, domiciio y nimero de documento de identidad del
eclicitante. En el caso de sociedad conyugal, el escrito es firmado por las paries de la
sociedad salvo que uno de los conyuges acredite contar con peder especiaif:ar:a disponer
del bien muebla. Tratindose de persona jurldica, el escrilo es firmado por su representante
legal, para lo cual adjunta copia del Cerlificade de Vigencia de Poder emitido por la
SUNARP, con una antigiiedad no mayor de treinta (30) dias calendario, a la fecha de
presentacion del escrto,
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% El detalle de las caracteristicas de los Bienes Muebles.

d. Subasta publica

La venta par subasta plblica presencial implica la lransferencia a titule onerase de |la propiedad
de un bien mueble patrimanial, mediante la adjudicacion de dicho bien al pastor que ofrezca la
mejor oferta, siempre que ésta iguale o supere el precio base del lofe puesio a venla,
identificando los bienas muebles patimaniales con su respective cronograma, valorizacion de
bienes a subastar lo sigulentes causales.

+ Chatarra Estado de avanzado deterioro de un Bien Musble, o cual le impide cumplir las
funciones para las que fue disefiado y cuya reparacion es imposibie u onerosa.

v Bienes sobrantes en estado chatarra consiste en ka extraccion fisica del inventario auxiliar
de avanzado deterioro de un bien musble con la indicacion expresa de las causales cuya
reparacion s imposible U onerosa,

MOTA: que los bienes que no registran en el sistema integrado de gestién administrativa
“SIGA" modulo patrimonio y que estan en estado chatama y desuso o por otras causales
se deberd de dar la disposicion final previo consentimlento de la plana docencia,
personal administrative y miembro de APAFA por la causal de incineracién ylo subasta
que acredite el acta correspondiente de disposicion final de bienes muebles previo
informe al ente superior.

145, ASPECTOS GENERALES DE SUBASTA PUBLICA
a. Organcs responsables de los actos

Los procedimientos de subasta piblica de los bisnes muebles en calidad de chatarra son
ohligacion del responsable control patrimonial ¥ del Director (a) del area de gesion
administrativa en la Sede administrativa y del Director(a) en la Insfituciones Educativas de cada
nivel que cormesponda.

b. Disposiciones especificas

La compraventa por subasta piblica es el acto que consiste en |a adjudicacién de bienes al
postor que haya ofrecido, en acto plblico, fa oferta que iquale o mejore al precio base del lote
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puesto en venla.

Cuanda sa trate de vehiculos se debera emplear la Ficha Técnica del Vehiculo de acuerdo al

formalo contenido. Cada vehiculo que sea calificado chatarra debera ser considerado coma un
|ote.

¢. Procedimiento especifico

Elo los responsables Director(a) de la entidad, responsable del Area de Gestion Administrativa
y da la oficina de Control Patrimonial en la sede adminisirativa y las Instituciones Educativas el
Direclar miembres del CONEI, personal administrative de la comisién de inventarios,
identificaran los bienes a disponer, los ordenara en lotes y podra realizar la vacunacion
comercial correspondiente. Luego, la oficina de Control Patrimanial en la Sede Administrativa
y &l Director de! plantel en las Instiluciones Educativa recomendara lo sigukenie,

% Elahorard ¢l informe técnico, recomendando la disposicion de los loles mediante
compraventa a ravés de subasta publica.

% Elaborarh bases Administraiivas que regulen la subasta piblica, la cual contendra un
cronograma de actividades.

» Elevara todo o actuado el personal de patimonio a la direccin de la oficina de Zestitn
Administrativa y el director(a) de las Instituciones Educativas elevaran el informe a la Unidad
de Gastion Educativa Local San Roman.

% Para el aclo de subasta piblica se conformara la Mesa Directiva, en fa sede administrativa
la misma que estara integrada de |a sigulenie manera;

% Responsable del Area de Gestion Administrativa
% Responsable de la oficina de Contral Patrimonial
% Rasponsable de Abastecimiento

# Organo de Conrol Intema

% De encontrado conforme, el Director(a) de la entidad y el area de gestion administrativa,
dentra de los quince {15) dias de recibido el expedients administrative, emitira la resoluciin
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que aprusbe:

% Las instituciones educativas para & acto de |3 subasta piblica se conformara de la siguients
manera.

% Director yio sub director de 2 Institucitn Educativa

% Parsonal adminisirativo que asta encargado de bienas muebles yio comision de inventarios
% Miembros del CONEI

= Representante de APAFA veedor

% De ancontrarlo conforme, el Directar{a) de la institucion educativa , dentro de los quince (1 5)
dias de recibido & expediante administrative, emitird la resolucidn que apruebe: -

% La venta de los mismas por subasta piblica, estableciendo fecha hora, bases
administrativas incluido el cronograma de actividades y acta de entrega.

XV.- BASES ADMINISTRATIVAS

fﬁ?l e % Nombre de la Entidad Organizadora,
Eﬂ

SETD| » Ohjetivo
] %ﬁh .l_."l'_ j{:}; J

o ST % Exhibicion de los loles de bienes muebles
fr' » hcto de venia de los bienes muebles

¥ Modalidad para la Oferta
* De los parlicipantes
% Venta y adjudicacion de lotes de bienes Muebles
% Entrega de los bienes Muebles {acta)
» Disposiciones Complementarias,
¥Vl SUBASTA PUBLICA DE BIENES MUEBLES

La Mesa Directiva seré encargada de organizar, dingir y gjecutar ef aclo de subasta plblica y velar

33



UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
SAN ROMAN = JULIACA
‘Ao del Bicentenario, de fa consofidacion de ruestra Independencia, y de
[ commemaraciin de G fievoicas fatails de Jumin y Ayacuchie”

._,-:$ .L|=|_,- s .
f’f‘f 1y 3 por su normal desarmollo, ademas, elaborara y suscribira el Acta de Subasta y, de ser el caso, el Acla
oL el
' '-_-":%r-rﬂjm:j'f) de Abandono.
/ G a.- Convocatoria
R q La Convacatoria se realizara con una anficipacién no menos de cinco (05) dias habiles a la

facha del acto de subasta piblica, mediante publicacian dnico en &l diario oficial de girculacion
regional, También debe publicarse, en acto en el portal electrinico de |2 Unidad de Gesfion
Educativa Local San Romén, Direccian Regional de Educacion Puno yio del Goblemno Reglanal
de Puno y Provincias, desds la emision de la resolucion aprobatoria hasta la culminacion del
acto piblico, quedando asi aulorizada la venta de las basas administrativas y la exhibicion de
los lotes de hienes muebles.

La subasta de los bienes se realiza por cada lote, otorgéndose la buena pro al postor, que
realice la melor oferta, siempre gue la misma iguale o supere 8| precio base,

En caso de producirse igualdad entre el monto ofertado en sobre cerrado y aquel ofertado a
viva voz, 5& procede a solicitar 2 ambas partes que formulen oferas a viva voz lomandose
come base &l ultimo valor ofertade, resultando como adjudicatario, el postor que ofrezca el

=l monto masalle,
J v
fg;k T 7 J q b.- Desarrollo de la subasta publica
““EJL_T;:*H Tratindase de bienes inscribibles, para la transferencia de propiedad de planta y equipa los
e mismos ante la SUNARP, se debe entregar a los adjudicados la copia certificada de la siguiente
f., documentacién: Resolucian que aprueba |2 baja de los bienes; Resolucion que aprueba la

subasta piblica y el Acta de Subasta en bienes muebles y propiedad plata y equipo.

En casa de producise igualdad entre las ofertas recibidas se proceders a solicitar a los
postares que formulen propuestas a viva voz, tomando como monto base, &l valor ofertado y
resultando coma adjudicatario aquel que ofrezca gl monio mas alio.

Pasteriormente 2 |a venta de vehiculos en calidad de chatara, La Direccion de la Oficina da
Gesfisn Administrativa de la Unidad de Gestion Educativa Local San Roman, solicitara al RPY
o retiro definitivo del SNTT de aquelios de los que |a Entidad es Titular o respecto de los cuales
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s le ha concedida un poder especial por parte de la Entidad Tiular, conforme a lo establecido
an el Arficula 55° de la Resclucion N° 087-2004-SUNARP/SN de fecha 04 de marzo de 2004,
para Yo cual remitira ka resolucion directoral comespondients y el documenio que acredite la
venta del bien: adicionalmente, se adjuntara las respectivas placas Unicas Nacionales de

f.-'.'
.ﬂh:;-}%.l i 'II'I I HE{I*'
“Tl 4 - }‘l  XVIl. SANEAMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES E INWUEBLES
M __ /" El saneamiento de los bienes sobrantes es una herramienta legal de caracteristica residual y
e T
".H :l_f" excepcional arientada a regularizar la situacion adminisirativa y legal de los bienes que se encuentran
N an asa condician que flenen su origen cualquiera de las circunstancias siguientes.

174, CONDICIOMES PREVIAS AL SAMEAMIENTO DE BIENES SOBRANTES

Mo se cuenta con la documentacitn suficients para su incorparacian en el registro patrimonial,
Mo han sida reclamados por sus propietarios, No se conoce su origen, que el bien se encuenirs
no menos de un afo en el poder de la Enfidad Publica (Sede Administrativa o Institucion
Educativa), acreditindose dicha situacion mediante declaracion jurada de permanencia o
posesion de la enfidad, acreditindose dicha situacion mediante declaracion jurada de
permanencia o posesiin suscrita por el servidar que usa el blen,

fé:.ji-’f- ”}«\ OBJETIVOS
= Vsalion
..HM j’}'  Dar de alta a los Blenes Muebles sobrantes

% Dar de baja a los Bienes Muebles faltanies

% Regularizar la situacion registral de los vehiculos que no cuentan con |a documentacion
suficiente para su inscrpoitn.

DISPOSICIONES GENERALES

La Direccian de la Oficina de Gestin Administrativa es el responsable del saneamiento, el
Responsable de Control Patrimonial de la Sede Administrativa, Director (a) Sub- Director (2) y
Coordinador Administrative en las Instituciones Educativas.

% La Oficina de Control Patrimonial impulsara &l saneamiento de los bienes scbranies y
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faltantes determinadas por la Comisin de Inveniaric a parfir del Gltimo inventario de cada
periode,

¥ El Operador PAD es &l rasponsable de |a publicacion de los bienes scbranies en el Portal
de la Pagina WEB de la Unidad de Gestidn Educativa Local San Roman,

# Son causales de sansamiento los siguientes conceptos

% Abandono. sifuacién en que se encuentra los bienes muebles en posesion de las entidades
plblicas, cuya entrega no ha sido reclamada por los propietarios.

% Bienes Muables Faltantes. Aquelias que estan incluidos en el patrimonio de una enfidad
pliblica pero que no se encuentra fisicamente en ella, desconociendose sU uhicacion.

% Bienes Muebles Sobrantes. Aquellos que no han sida dados de alta en el patrimonio de
una entidad piblica debido a que son propiedad de un tercero, su angen es desconocido o no
se cienta con la documentacion suficlenta.

A. PROCEDIMIENTO PARA EL SANEAMIENTO DE BIENES SOBRANTES

La Oficina de Control Patrimonial de la Unidad de Gestidn Educativa Local San Romén. (Sede
Administrativa) elaborara un informe Técnico Legal sustentando la lenencia del bien en donde
se estimara e fiempo de ingreso, valor similar nuevo, estado de conservacion, y la respeciva
denominacion del Bien.

Ei director(a)} de las insfituciones educativas remitira un informe a la Unidad de Gestdn
Educativa Local San Roman Informe técnico en coordinacian con &f responsable de Cantrol
Patrimonial, quien cuenta 10 dias para revisar el expedienta y al responsable del Control
Patrimonial para que labore el proyecto de resclucion de alta,

La Direccién de La Oficina de Gestion Administrativa en el término de quien cuenta con 10 dlas
para la aprobacian de |a Resolucion,

La resolucion de alta de bienes sobranies objeto de saneamiento de las Instituciones
Educativas debers ser puesia en conocimiente a la Oficina de Control Patrimaonial y
Contabilidad de |a sede administrativa dentro del plazo de 10 dias para su contabifizacidn &
incorporacion al patrimonio de institucional.
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La Oficina de Control Patrimonial en e plazo de 10 dias dara cuenta 2 ia SBN de tal Aclo
Administrativo, adjuntando para tal efecto los siguisntes documentos:

» Resolucion de alta
« Informe tcnico (relacion de bienes)
« Aciade saneamiento
¥Will- PROCEDIMIENTOS PARA REALIZAR UNA TASACION COMERCIAL DE BIENES MUEBLES.
d ] 17.1. BASE LEGAL
Resolucian Ministerial N° 172-2018-Vivienda Reglamento de Tasaciones
17.2. METODOLOGIA

% Verficacion fisica del bien mueble anotando sus caracteristicas técnicas, en algunos Caso0s
desperfectos, estado de conservacin y una apreciacion general del bien, el grado de
operatividad, posible duracin, enire olros.

% Realizar &l estudio del precio de mercado del bien analizado, con el objeto de valorizario.

e % El valor de tasacion de los bienes sera el producto del Valor Siméar Nuevo {(VEM) por &l
;_ A facior de depreciacion (FO), segin el estado de conservacion, Este meiodo de Conservacién
<[ VISACHON

"""_'_:-

se aplica cuando se desconoce la antigiiedad del bien y no se tiene informacion adicional,

CUADRO DE FACTOR DE DEPRECIACION (FD)

| ESTADO | ABREVIATURA FACTOR DE
DEPRECIACION
NUEVO N 1.00 a 0.91
BUENO B 0.90 a 0.51 2
REGULAR R 0.50 a0.21
MALO M 0.20 a 0.10
MUY MALD MM | 0.09 2 0.01
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CALCULO DEL VALOR DE TASACION {VT)

Dénde: VT= VSN X FD
VT = Valor de Tasackn
|nl _ l'||1 VSN = Valor similar nuevo
1 qu’ll'll B m © i
AL esEwpLo:
I". / Nombre del Bien Mueble  : Escritorio de Madera
N Descripciin Técnica : Con formica crema.
Estado de Conservacion  : Regular.
CALCULD:
VSN

= 350,00 SOLES (aproximadamente valor de mercado).
FD

—

= 0.40 {por ser su estado de conservacion REGULAR).
Al XK.
-'..I - Ly _-::::I'

VT = 350.00 x 0.40 = 141.40 Soles

SANEAMIENTO DE BIENES MUEBLES FALTANTES
':"L‘r : _{ ' "' | El saneamiento de los bienes faltantes es una herramienta legal de caracteristica residual y
XN 7 __,:_..I."
f“.:; e 4 excepcional, orientada a regularizar |a situacion administrativa y legal de dichos bienes, mediante la
/ baja de los mismos.

18.1, CONDICIONES PREVIAS DEL SANEAMIENTO

& Oue no e cuenta con la documentacion suficiente que sostenga para sustentar la baja de
biengs via el procedimianto regular.

5 Que no sea posible recuperar el bien que, de acuerdo a la documentacion, fehacients, so

encuentre en posesion de ofra enfidad, institucidn privada o persona natural o tampoco sea
posibie transferirio a favor de dichos poseedores.
18.2.

PROCEDIMIENTO PARA EL SANEAMIENTO DE BIENES FALTANTES
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Sj |a Comisian de Inventaric compruebe la falta de bienes - muebles, sevara un excedenlea
administrafivo al o & los Responsables del Control Patrimonial de la Institucion Educafiva
Publica {Sede Administrativa o Institucian Educativa),

% El responsable de Control Patrimonial previo analisis del expedients adminisirativo
alaborars el Informe Técnico en un plazo de 10 dias y o remitid al Director del Area de Gestion
Administrativa, quien de aprobarla remitica a la SBN en 10 dias de aprobada, acompafando
copia de la Resolucion que aprobe la baja y copia del Informe Técnico,

% Sin perjuicic del procadimienta de baja por saneamiento, la Direccitn de ta Oficina da
Gestitn  Administrativa debe comunicar @ la secretara técnica de las auloridades del
procadimiento administrativo discipfinario de la enfidad para los fines del caso,

% El Grgano de Control Intema de Unidad de Gestion Educativa Local San Romén verificara
el cumplimiento da la Presente Directiva y determinard, de comesponder |as responsabiidades

funcicnales en caso de incumplimisnts y sancion administrativa.

% Las insiituciones de beneficiarias de tabletas, que siendo responsabilidad del director ce la
g ILEE. &l cumplimienta de lo dispuesto bajo responsabilidad funcional y administrativa de

it ,

P acuerdo a la RM, N° 267-2021-MINEDU

|‘“| f_ﬁ_ngf: :'| % Los aspecios no conlemplados en la prasente Directiva seran determinades de acuerdo &

! ;iii;l.) r {; 7 4 o establecido Direcliva N° 0005-2021-EF/54.01 RESOLUCION DIRECTORAL N° 0015-2021-
o EFI54.01 ‘Direciiva para fa gestion de bienas muebles patrimoniales en el marco del Sistema

f;”f Nacional de Abaslecimiento’.

XX. DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

PRIMERA. - Los térmings y procedimientos de Altas y Bajas y Disposicion Final de los Bienes
Muebies e Inmuebles patrimoniales que, 2 la fecha de la vigencia del presente Reglamento s2
ancusntran pendientes de resolver se adecuan a las nomas procadimientos de este
Reglarmenta.

SEGUNDA.- Gastion de Blenes Musbles no patimonisles que no se encuentran considerados
como patfimoniales se eplica supletoriaments las disposiciones contenidas en la Directiva.
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TERCERA.- Bl presentz Reglamento entrard en vigencia desde & dia siguiente de su
aprobacitn y promulgacion mediante Resoluciin Directoral emitida por el ttular de la Entidad.

Juliaca, 23 de julio de 2024
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ANEXOS

FORMATOS PARA LA PRESENTACION DE INVENTARIOS DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
1, RESOLUCION OE COMISION DE INVENTARIO DE LA ILEE

2. ACTA DE TOMA DE INVENTARIO - ANEXO 1

A1\ 43, FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION INVENTARIO PATRIMONIO ANEXO - 02

Ay

(@il £/ 4. FICHA DE BIENES MUEBLES PARA EL PROCEDIMIENTO DE ALTA- ANEXO 03

g & FICHA DE BIENES MUEBLES PARA EL PRODEDIMIENTO DE BAJA - ANEXO 04

6. FORMATO DE ACTA DE ENTREGA-RECEPCION — ANEXO 05

7. FICHA DE BIENES SOBRANTES ANEXO - 06
([f5) l. FicHA DE INVENTARIOS FISICO DE VEHICULDS - ANEXO 07
“~"/'s. FICHA DE BIENES FALTANTES - ANEXO 08
10, FICHA DE INVENTARIOS DE TERRENOS E EDIFICACIONES - ANEXO 08
{1, FORMATO DE BASE ADMINISTRATIVAS PARA SUBASTA PUBLICA ~ ANEXO 10

/12 FORMATO DE INFORME FINAL DE LAS ILEE. — ANEXD 11

AT N
.-I.-...'-F = -Q‘.
§/__3c) 13.FICHA DE ORDEN DE SALIDA RENGRESO Y DESPLAZAMIENTO DE BIENES
o IEALIE |J"I
N
“'ru{{l___%___fy PATRIMONIALES - ANEXO 12
/,f‘ 14, FICHA DE DESCRIPCION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES PARA SUBASTA PUBLICA

- ANEXQ 13

15. FICHA DE ASIGNAGION DE BIENES PATRIMONIALES - ANEXO 14
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ANEXO N° 01
FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO
ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En las instalaciones de (nombre de la entidad), ubicada en (anotar la direccion

3 / axacia), del distrito de provincia de y departamento
:'f Yl de , slendo las horas del dia de de 20___ se
reunieron los siguientes integrantes de la Comision de Inventario 20 designada
o mediante Resolucion N
{Presidents)
{Miembro)
(Miembro)

Existiendo &l quorum reglamentario, &l Presidente da por validamente instalada ia
Comisién de Inventario v luego de deliberar toman los siguientes acuerdos.

ACUERDOS

=1 {Indicar conformacion de equipes de trabajo, delegacion de funciones, matenales a
utilizarse, plazos para la entrega de la Iinformacidn, comunicacienes a las distintas
unidades organicas, eic.)

,r"’:}-'—[;ﬁ
o ;ﬁ‘_‘-_;_:ﬁ, No existiendo otre punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la
1L ] :if"l|l| sesitn, siendo las horas del mismo dia, procediendo los participantes a
\@./ £/ suscribir la presente acta en sefial de conformidad.

?,- A1

Presidente Miembro



ANEXO 05
FORMATO DE ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

Siendo las [consignar hora exacta] del [consignar fecha], en las instalaciones de
[consignar nombre de la Entidad u Organizacion de la Entidad], ubicada en
[consignar direccion de la Entidad u Organizacion de la Entidad] del
[consignar distrito, provincia y departamento] se rednen;

| Por parte de la OCP,

Paor parte:

[consignar nombres y apellidos] [consignar nombres y apellidos]

| [consignar tipo y nimero de
~| documento de identidad]

[consignar tipo y numero de
documento de identidad]

[consignar cargo en la Entidad u
Qrganizacion de la Entidad

[consignar cargo en la Entidad u
Organizacion de la Enfidad, de
correspondar]

[consignar datos de la parsona juridica
&n caso de representacion: razon
social, RUC, etc. de comesponder]

La reunién tuvo como finalidad proceder a la entrega y recepcian del/los bienfnes
descritos en el en anexo 04 ficha de bienes dados de baja a favor de [consignar
nombre de |a entidad u organizacién, persona juridica o persona natu ral seglin
correspondal. La entrega de los bienes muebles se efectia en razon de
[consignar motivo de la entrega del bien mueble patrimonial]. Estando de
acuerdo las partes, previa verificacion de la existencia y estado del bien entregadols,
firman la presente en sefial de conformidad.

Por la entrega: Por la recepcion.
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ANEXD N* 17
INVENTARID FISICD DE VEHICULOS
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AMNEND N 05
FICHA DE INVENTARIOS DE TERRENOS ¥ EMFICACIONES
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ANEXO N° 10

FORMATO DE BASES ADMINISTRATIVAS PARA SUBASTA PUBLICA

1.

1.

IV,

V1.

BASES ADMINISTRATIVAS
SUBASTA PUBLICA DE BIENES
{NOMBRE DE LA ENTIDAD ORGANIZADORA)

OB.JE

Establecer el procedimiento para llevar a cabo la compraventa por

subasta publica de los bienes dados de baja, en virtud de lo dispuesto en
la Directiva N®

BASE LEGAL

Ley N° 28151, Ley General del Sistema Macional de Bienes Eslatales
Directiva 0006-2021-EF/54.01, DIRECTIVA N° 002-2024-DUGEL-
SRM/AGAIOCP

CONVOCATORIA

Venta de Bases administrativas:
Precio:

Exhibicién de los lotes:

Local:

Direceidn:

ACTO DE SUBASTA

La compraventa por subasta publica se realizara
Dia:

Hora

Laocal:

Direccidn:

RELACION, CARACTERISTICAS, ESTADO Y PRECIO BASE DE LOS
LOTES DE BIEMES

La relacion, caracteristicas, estado y precio base de los lotes de bienes
objeto de compraventa estan descritos en el Apéndice A "Lotes de bienes
a subastarse’

MODALIDAD PARA LA OFERTA




Wil

Vil

La compraventa por subasta piblica se realizara "COMO ESTEN Y
DOMNDE SE ENCUENTREN", mediante la modalidad “A VIVA VOZ Y
SOBRE CERRADO".

DE LOS PARTICIPANTES

7.1Pueden participar como postores las personas naturales o juridicas
que hayan adquirido las bases de manera directa o a través de un
representante pudiendo ingresar al local del acto dos personas por
base adquirida, previa presentacion de |a boleta de venla o faclura,

segun corresponda emitida por fa Oficina de Tesoreria de la entidad
organizadora,

7.2 Las personas naturales se identificaran con su DNI, la persona juridica
intervendran a través de su representante legal, con su respectivo
Certificado de Vigencia de Poder, expedido por la SUNARP.

7.3 Estan prohibidos de participar como posfores en la subasta de manera
directa o indirecta aguellos funcionaries y servidores plblicos a que
hace referencia el articulo 22° da la Ley N® 29151 y los articulos 1366°
y 13567° del Codigo Civil. El plazo de prohibicion se establecen en el
articulo 13687 del Cédigo Civil.

7.4 Los actos administrativos que contravengan lo descrito en lo
numerales anteriores son nulos, sin perjuicio de las responsabilidades
a que hubiera lugar.

7.5El postor que obtenga la buena pro debera presentar en el mismo acto
la Declaracion Jurada, conforme al modelo contenido en el Apendice
B Declaracion Jurada®

7.6 Cualguier tipo de desavenencia y/o inconvenienles que se presenten
durante el acto de subasta seran resueltos por la Mesa Directiva
siendo inobjetable la decision tomada.

VENTA Y ADJUDICACION DE LOS LOTES DE BIENES

8.1 las ofertas son individuales por cada lote. Esta prohibido fraccionar los
lotes.

B.2No se permitira el desorden o acuerdo entre postores durante el
desarrollo del acto plblico de ocurrir ello se suspendera temporal o
definitivamente la subasta y, de ser el caso, el retiro de las personas
gue ocasionan o participen en el desorden.



8.3 Las oferas y el pago por los lotes se realizaran en Nuevos Soles

lote, las mismas deberan presentarse conforme al rotulo sefialado en
el Apéndice C “Oferta Modalidad de Sobre Cerrade’, conteniendo los
sigulentes datos: nombre o razén social del postor, su documento de
identidad, numero del lote gue pretende adjudicarse, el monto
ofertado, la garganta en efectivo, y el nimero de boleta o factura con
la que adquirid las bases.

A r\ 8.4 Las ofertas se realizan bajo la modalidad de “sobre cerrade” por cada
f

8 5Fl acto de subasta se Inicia cuando el Martillero Pilblico solicita las

ofertas an “sobre cerrada”, las que deben guardar las formalidades
descritas en el numeral precedente y adjuntado como garantia un
minimo de 20 % de la suma ofertada. Las ofertas que no cumplan
dicho requisito seran invalidadas. Luego se solicitara las ofertas "a viva
voz' con todos los postores, incluyendo a los postores  que
presentaron su “sobre cerrade’. El postor debe expresar de manera
indubitable & monto a ofertar, caso contrario no serd tomada en
cuenta su oferta.

8 6 Tarminada las ofertas *a viva voz se procedera a abrir los sobres,

resultado adjudicatario el postor que haya ofertado el monto mas afto
antre las dos modalidades. Si resultara ganador quien oferto "a viva
vor® deberd abonar en efective como minimo el 20% del valor
ofertado,

Ir, 8.7En caso de producirse igualdad entre el monto ofertado en “sobre
cerrado’ y &l monto ofertado “a viva voz', se procedera a solicitar a
ambas que oferten “a viva voz’, tomandose comao base el valor de la

oferta del empate, resultado adjudicado el poslor que oferta el monto
mas alto,

B8.8En el supuesto que se otorgue la buena pro a una oferta contenida en
* epbre cerrado” no sera necesario abonar el 20% del valor ofertado,
toda vez que la garantia se encuentra en el sobre presentado.

8.6 Los “sobres cerrados” que no obtuvieron la buena pro sean devuellos
a sus fitulares una vez adjudicado el lote por el cual ofertaron.



8.10 El adjudicatario realizara la cancelacion del lote adjudicado en

la Oficina del Martillero Publico ubicada en
(o en la Oficina de Tesorerla de la
entidad organizadora, de ser el caso), quien entrega el comprobante
de pago debidamente cancelado. Dicho acto debe realizarse dentro
del plazo de tres (3) dias de concluida la subasta, siendo &l ultima dia
&l , hasta las horas.

8.1 El adjudicado dentro del plazo establecido en el numeral
precedente no cancele el monto total por el cual se adjudico alguno de
los lotes, cualquiera fuese el molivo o causal, perders el dinero
entregado en garantia a favor de la entidad organizadora, dejandose
sin efecto la adjudicacion y resumiendo esta la administracion del lote.,

8.12 La entidad organizadora se reserva el derecho de verificar |a
informacién que presente el postor durante el procedimiento de
compraventa. En caso de detectase falsedad en la  informacién
proporcionada, procedera de conformidad con el ordenamiento legal
vigente.

ENTREGA DE LOS LOTES

9.1El adjudicatario solicitara a la OGA de la entidad, o la que haga sus
veces, el comprobante de pago respectivo, luego requerira a la UCP
proceda a |a enfrega de los lotes de bienes adjudicados a su favor,
suscribiendose la correspondiente Acta de Entrega Recepcidn,

9.2La entrega de los lotes adjudicaos se realizard los dias _ (indicar
la fecha exacta vy el horario de atencidn), previa presentacion de la
copia del comprobante de pago debidamente cancelado y el
documento de identidad del adjudicatario.

9.3 Cuando el adjudicatario haya cancelado el integro del valor del lote Y
no lo haya recogido en |a fecha sefialada, la entidad debera notificario
para que recoja el lote en un plazo improrrogable de cinco (5) dias,
bajo apercibimiento de ser declarados en abandono.

8.4 Transcurrido el plazo senalado, el lote sera considerado abandonado,
no habiendo derecho a reclamo alguno y reasumiendo la entidad
organizadora la administracion del lote,



X DISPOSICIONES COMPLEMTARIAS

1 | | 10.1 E| martillero PUblico que ejecute la subasta esta prohibido de
'\&‘ |" i realizar cualguier otro cobro  adicional a los adjudicatarios por
Iiy .I'"L N cualquier concepto gue no esté estipulado en las presenies bases.

'.II |

relacian a la subasta, lo realizara ante la entidad organizadora hasta

\-/ ' ,II 10.2 Cualquier reclamo que desee formular el adjudicatario en
antes de la entrega del lote adjudicado.

10.3 Todo postor que participe en la subasta acepta lo establecido
an las presantas Dases,

10.4 La entidad organizadora es la responsable de certificar la
resolucién que aprobé la baja, la que aprobo |a compraventa, el Acta
de Subasta y cualquier documentacidn relacionada con la
compraventa de los bienes.

: 10.5 De conformidad con la legislacidn ftributaria vigente, la
Sl trasferencia de bienes usados no esta gravada con el Impuesio
Fq’* : _'{___.:‘.:h_.\ General a las Ventas (IGV).
= st -
%ﬁt 4 106  Los aspectos no contemplados en las presentes bases, se

regiran por la normatividad del SNBE.



ANEXO N* 11
FORMATO DE INFORME FINAL DEL INVENTARIO DE LAS ILEE

INFORME FINAL DE INVENTARIO

Dimciiva W® 008-2021-EFJB4 01 Resalucion BM* 0015-2021-EF/54.01 Directea para ls gestion de bienas mushles
palrmonises an al marce del sxtamma naconal de abastecimianta
Dirgctiva B* 0H-2022DUEGL-SRIAGAOGF Procedintantos para la gestion. adminlsireciony prasentacicn del inventark

mehifario patrimonial de i sede instbucional & insttucicnes aducaivas de nival Incial, pimarie. secundarda EBA, EBE,
CETFRO da |a jurdicsian de la UGEL-5R sjarcicn 2022

L ACTIVIDAD DESARROLLADAS

Formacion de equipos de trabajo (pemonas gue elaboran & imsentaris, capadtacion, candicianes previas, ebs )
Taoma de Fveniario {fase de campo, atiguetaco, Bvantemiento de Infarmacion, alc)

Trafajo dé gabinele (ingreso al sctfwara, digitacion, migracicn da informacion, ata)

Fesuitados oblanidas [bienes an uga de |a enrtidad, bieres que s= encusntan en uso dela entided, hienes qua han
sido afectsdn o cadios an uso, bianes en proceso de lranshemenca sie)

Diras aclividades na sefialadas (shquedado, fechs de ciarma, tiempo de ejecucion, ahe.

I AMALIEIS DE LOS RESULTADGS

Relacion de bienes en uso da la ontided de acuerds al module petimonis SIGA-MEF
Falasian de bisnesque no se ensueniran en uso por la erdidad

Raltazizn da blenas faltantas | perdidos, hurados, robadas, ebs]

Relacian de bienes schrantes

Relagian de bienes dado de baja y &n custodia

Refacion de benes dedos de baja ¥ en procese de dispasician fikal,

Refacion de senidores responsebdes dal inventana

Oriras resullades no comempladas icediges sliminades, moddicaciones.abc)

. COMCLUCION ¥ RECOMEMDACIOHN

Efectusr log conclucianes y recomendacianes sobre el procese de inventanos ca bienas muatdes v atres.

Prasidanta iembng

Miembra
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